
 
 

Aktualisierung von Daten als bestehender Lieferant 
(Legacy / noch nicht im Apex-Portal registriert) 
 

Um mit unserem Unternehmen Geschäfte zu tätigen, ist der Abschluss des 
Registrierungsprozesses im Lieferantenportal erforderlich. Ein Lieferantenkonto kann 
anschließend anhand der folgenden Schritte erstellt werden:

 

Navigieren Sie zu dem Einladungslink, den Sie von noreply@msd.com mit dem Titel „MSD - 
Einladung zur Registrierung”.  

Ein Benutzername und ein temporäres Passwort werden für die Anmeldung bereitgestellt. 
Nach der ersten Anmeldung müssen Sie Ihr Passwort aktualisieren.   

 

 

 Melden Sie sich mit dem angegebenen „Benutzernamen“ und „temporären Passwort“.   
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Optional—Empfohlen wird, einen Passkey für eine schnelle und sichere Anmeldung 
einzurichten. Sie können diesen Schritt jedoch zunächst überspringen. 

 

 

 

Sie erhalten eine E-Mail mit einem Anmeldeauthentifizierungscod von noreply@msd.com.  
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Bitte geben Sie den 6-stelligen Code in Schritt 1 ein und stellen Sie sicher, dass alle 
Sicherheitsfragen (Schritt 2) korrekt beantwortet werden. Klicken Sie anschließend auf 
„Einreichen”. 

 

 

Bitte geben Sie das „aktuelle Passwort“ mit dem bereitgestellten temporären Passwort ein. 
Befolgen Sie dann die Anforderungen für ein starkes Passwort, um ein neues Passwort 
einzurichten.   



 
 

 

 

Ihr Konto ist jetzt aktiv. Sie werden direkt zur Startseite des Lieferantenportals weitergeleitet, 
wo Sie alle für Ihr Unternehmen relevanten Daten wie Bankdaten für Zahlungen, Adresse 
und Kontaktinformationen überprüfen und aktualisieren können.  

 

 

Sobald Sie angemeldet sind, sehen Sie dies als Ihre Startseite: 

 

Um Ihr Profil zu überprüfen und zu aktualisieren, klicken Sie bitte auf „Profil aktualisieren“. 



 
 

 

Klicken Sie bitte auf jeden Abschnitt im Menü, um Ihre Daten zu prüfen und bei Bedarf zu 

aktualisieren.  

 

Stellen Sie sicher, dass Sie alle erforderlichen Dokumente haben, falls zutreffend (z. B. bei 
einer Änderung des Bankkontos).  



 
 

 

 

 

Überprüfen und aktualisieren Sie Kontaktinformationen/Firmenname, falls zutreffend. 

Klicken Sie auf „Bearbeiten“, um Ihre Angaben zu ändern.

 



 
 
 

 

 

Klicken Sie auf „Bearbeiten”, wenn eine Adressänderung zutrifft – klicken Sie auf „Weiter”, um 
zu einem anderen Abschnitt zu gelangen. 

 

 

 



 
 
 

 

Überprüfen Sie bitte Ihre Umsatzsteuer-ID/Steuer-ID. Sollte eine neue Umsatzsteuer-ID 
vorliegen, ist die Anlage eines neuen Lieferantenkontos erforderlich. Wenden Sie sich in 
diesem Fall an Ihren Ansprechpartner bei unserem Unternehmen, um die Erstellung des neuen 
Kontos zu beantragen. 

 

 

Dies gilt nur, wenn Sie international liefern.  

Hinweis: Sie müssen eine Quellensteuerbescheinigung anhängen, wenn die Details im Feld 
ausgefüllt sind. 



 
 

 

 

 

 

Überprüfen Sie bitte Ihre Bankinformationen, indem Sie auf die Schaltfläche „Bearbeiten” 
klicken.  

 

 

Bitte überprüfen und aktualisieren Sie „Unternehmensgröße und Vielfalt”, falls zutreffend. 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte laden Sie alle erforderlichen Dokumente hoch, die basierend auf Ihren bereitgestellten 
Informationen automatisch ausgefüllt wurden, und klicken Sie auf „Weiter”.  

Beispiel für gültige Bankdokumentation (nur zutreffend bei Hinzufügen oder Bearbeiten 
eines Bankkontos) 

• Bankbriefkopf bzw. Bankbescheinigung 

• Ungültiger Scheck   

• Der Kontoauszug oder Screenshot der Bankanweisung 

Der Banknachweis muss mit allen in den Feldern eingegebenen Bankdaten übereinstimmen. 
Der Anhang muss im schreibgeschützten Format hochgeladen werden.  

 Hinweis: Dieses Dokument muss von Ihrer Bank ausgestellt werden, nicht von Ihrem 
Unternehmen 



 
 

 

 Klicken Sie bitte auf „Weiter“, um mit dem nächsten Schritt fortzufahren. 

 

 

 

 

 

 

Klicken Sie auf „Einreichen” nach Abschluss.  

Hinweis: Im Rahmen des Überprüfungsprozesses könnte unser Support-Team Sie kontaktieren, 
um die Übermittlungsdetails zu bestätigen. 

 



 
 

 

  

Falls Ihre Einreichung abgelehnt oder zur Ergänzung zurückgesandt wurde, konsultieren Sie 
bitte unseren Leitfaden „Korrektur eines Fragebogens, der zur erneuten Einreichung 
zurückgesandt wurde“. 

 

 

 

 


