
  

 
 

` 

Criar uma conta de fornecedor no Portal Apex 
Para realizar transações com a nossa empresa, é necessário concluir o processo de registo no portal do 
fornecedor. Uma conta de fornecedor pode ser criada usando os seguintes passos:   

 

 
 
 
 

 
Entre no link de convite recebido de 
noreply@msd.com com o título “MSD – 
Onboarding of the Vendor”. 
 
Um nome de usuário e uma senha temporária 
serão fornecidos para fins de login. Após o login 
inicial, será necessário atualizar a sua senha. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
Faça login com o nome de usuário e a senha 
temporária fornecidos. 
 
 
 
 

 

 

 
Opcional: 
Recomenda-se configurar uma chave de 
acesso para logins rápidos e seguros. Pode 
evitar esta passagem por agora. 
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Receberá um e-mail com o código de 
autenticação de login de noreply@msd.com. 

 
 

 

 
 
Insira o código de 6 dígitos e certifique-se de 
que todas as perguntas de segurança sejam 
respondidas corretamente. Em seguida, clique 
em “Enviar” 
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Preencha a senha atual com a senha temporária 
fornecida. Em seguida, siga os requisitos de 
senha forte para configurar uma nova senha. 
 
 
 
 
Sua conta agora está criada. Chegará à página 
inicial do Portal do Fornecedor, onde deverá 
preencher os dados relevantes para sua 
empresa, como detalhes bancários para 
pagamento, endereço, e informações de 
contato. 

 

 

 

 
É necessário revisar e reconhecer nosso 
código de conduta. Clique nas caixas de 
seleção do Acordo. 
 
Clique em “Avançar” para continuar. 

  
 
Forneça as informações necessárias na Lista 
de Verificação de Registro antes de se 
registar. 
 
Exemplo: Comprovante bancário e 
comprovante fiscal, conforme aplicável. 
 
Clique em “Avançar” para continuar. 
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Insira o seu número de contato clicando no 
botão “Editar” e continue com o botão 
“Atualizar”. 
 
 
Clique em “Avançar” para continuar 

 

 
 
 

 
Insira o endereço da sua empresa clicando no 
botão “Editar”. 
 
 

  
 

 
 
 

Preencha todos os campos obrigatórios e 
clique em “Ok”. Se você tiver uma conta 
existente na Rede Ariba que deseja usar para 
nos enviar faturas, insira-a aqui. 
 
 
Clique em “Avançar” para continuar. 
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Selecione a resposta apropriada para as 
informações fiscais da sua empresa e clique 
no botão “Editar” para inserir o número 
fiscal. 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
Insira o ID fiscal da sua empresa e clique em 
“Ok 
 
  
 
Clique em “Avançar” para continuar 

 

 
Isso se aplica apenas se você fornecer 
internacionalmente. 
 
 
Nota: Será necessário anexar um Certificado de 
Retenção se os detalhes forem preenchidos na 
caixa. 

  
Insira suas Informações Bancárias clicando 
no botão “Adicionar Conta Bancária”. 
 
Clique em “Avançar” para continuar. 
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Por favor, complete todos os campos 
obrigatórios. É importante preencher a 
chave bancária correta para garantir a 
precisão das informações bancárias que 
serão preenchidas automaticamente. 
 
Você também pode alterar manualmente o 
endereço, se necessário. 
 
Nota: Uma Conta Corrente refere-se a uma 
Conta de Depósito à Vista. 
 
Clique em “Ok” & “Avançar” para continuar 
 
 
 

 

 
 

 
Por favor, carregue todos os documentos 
necessários, que foram preenchidos 
automaticamente com base nas informações 
fornecidas, e clique em “Avançar.” 
 
Exemplo de Documentação Bancária Válida: 

• Papel timbrado/Certificado do Banco 
• Cheque Anulado 
• Captura de tela das instruções 

bancárias/extrato bancário 
 

A prova bancária deve corresponder a todos 
os dados bancários inseridos nos campos. O 
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anexo deve ser carregado em formato 
somente leitura. 
 
Nota: Este documento precisa ser emitido pelo 
seu banco, não pela sua empresa.  
 

 

 
 

 
Clique em “Enviar” após a conclusão. 
 
 
Nota: Como parte do processo de revisão, 
você pode ser contatado pela nossa equipe 
de suporte para confirmar os detalhes da 
submissão. 

 
Caso sua submissão tenha sido rejeitada ou retornada para 
detalhes adicionais, consulte nosso guia sobre “.”  
 
  

 
 

 


