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Een nieuw leveranciersaccount aanmaken in Apex Portal 
Om zaken te doen met Ons Bedrĳf, moet u het registratieproces op het leveranciersportaal voltooien. Een 
leveranciersaccount kan worden aangemaakt met de volgende stappen:   

 

 
 
 
 

 
Navigeer naar de uitnodigingslink ontvangen 
van noreply@msd.com met de titel “MSD – 
Onboarding van de leverancier”. 
 
Een gebruikersnaam en tĳdelĳk wachtwoord 
worden verstrekt voor inlogdoeleinden. Na de 
eerste inlog moet u uw wachtwoord bijwerken. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
Log in met de verstrekte gebruikersnaam en 
het tĳdelĳke wachtwoord. 
 
 
 
 

 

 

 
Optioneel: 
Het wordt aanbevolen om een 
toegangssleutel in te stellen voor snelle en 
veilige aanmeldingen. U kunt er ook voor 
kiezen deze stap voorlopig over te slaan. 
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U ontvangt een e-mail met een 
inlogauthenticatiecode van noreply@msd.com. 

 
 

 

 
 
Voer de 6-cĳferige code in bĳ Stap 1 en zorg 
ervoor dat alle beveiligingsvragen (Stap 2) 
correct worden beantwoord. Klik vervolgens op 
“Verzenden”. 
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Vul het huidige wachtwoord in met het 
verstrekte tĳdelĳke wachtwoord. Volg 
vervolgens de vereisten voor een sterk 
wachtwoord om een nieuw wachtwoord in te 
stellen. 
 
 
 
 
Uw account is nu aangemaakt. U wordt direct 
naar de startpagina van het leveranciersportaal 
geleid, waar u gegevens moet invullen die 
relevant zĳn voor uw bedrĳf, zoals 
bankgegevens voor betalingen, adres, en 
contactinformatie. 

 

 

 

 
U moet onze gedragscode beoordelen en 
erkennen. Klik op de selectievakjes voor de 
overeenkomst. Klik op “Volgende” om door 
te gaan. 
 
Klik “Volgende” om door te gaan 

  
 
Vul de vereiste informatie in op de 
Registratiechecklist voordat u zich 
registreert. 
 
Voorbeeld: Bankbewĳs en belastingbewĳs 
indien van toepassing. 
 
Klik “Volgende” om door te gaan 
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Voer uw contactnummer in door op de knop 
“Bewerken” te klikken en ga verder met de 
knop “Bĳwerken”. 
 
 
Klik “Volgende” om door te gaan 

 

 
 
 

 
Voer uw bedrĳfsadres in door op de knop 
“Bewerken” te klikken. 
 
 

  
  

 
 
 

Vul alle verplichte velden in en klik op “Oké”. 
Als u een bestaand Ariba Network-account 
heeft dat u wilt gebruiken voor facturering, 
voer het hier in. 
 
 
Klik “Volgende” om door te gaan. 
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Selecteer het juiste antwoord voor uw 
bedrĳfsbelastinginformatie en klik op de 
knop “Bewerken” om het belastingnummer 
in te voeren. 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
Voer uw bedrĳfsbelasting-ID in en klik op 
“Oké”. 
 
  
 
Klik “Volgende” om door te gaan 

 

 
Dit is alleen van toepassing als u 
internationaal levert. 
 
 
Opmerking: U moet een 
bronbelastingcertificaat bĳvoegen als details in 
het vak zĳn ingevuld.  

  
Voer uw bankgegevens in door op de knop 
“Bankrekening toevoegen” te klikken. 
 
Klik op “Volgende” om door te gaan. 
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Vul alstublieft alle verplichte velden in. Het 
is belangrĳk om de juiste bankcode in te 
vullen om de nauwkeurigheid van de 
automatisch ingevulde bankgegevens te 
waarborgen. 
 
U kunt het adres ook handmatig aanpassen, 
indien nodig. 
 
Opmerking: Een betaalrekening verwĳst naar 
een lopende rekening. 
 
Klik op “Ok” & “Volgende” om door te gaan. 
 
 
 

 

 
 

 
Upload alstublieft alle vereiste documenten, 
die automatisch zĳn ingevuld op basis van 
de door u verstrekte informatie, en klik op 
“Volgende.” 
 
Voorbeeld van geldige bankdocumentatie: 

• Bankbriefhoofd/certificaat 
• Ongeldige cheque 
• Screenshot van 

bankinstructies/bankafschrift 
 

Bankbewĳs moet overeenkomen met alle 
ingevoerde bankgegevens in de 
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velden.Bĳlage moet worden geüpload in 
een alleen-lezen formaat. 
 
Opmerking: Dit document moet door uw bank 
worden uitgegeven, niet door uw bedrĳf. 
 

 

 
 

 
Klik op “Indienen” na voltooiing. 
 
 
Opmerking: Als onderdeel van het 
beoordelingsproces kan ons 
ondersteuningsteam contact met u 
opnemen om de details van de inzending te 
bevestigen.  

 
In het geval dat uw inzending is afgewezen of is 
teruggestuurd voor aanvullende details, raadpleeg dan 
onze handleiding over “Een vragenlĳst corrigeren die is 
teruggestuurd voor herindiening. 
 
  

 
 

 


