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Créer un nouveau compte fournisseur dans le portail Apex 
Pour effectuer des transactions avec notre entreprise, vous devez compléter le processus d'enregistrement 
sur le portail fournisseur. Un compte fournisseur peut être créé en suivant les étapes suivantes:   

 

 
 
 
 

 
Accédez au lien d'invitation reçu de 
noreply@msd.com avec le titre “MSD – 
Onboarding of the Vendor”. 
 
Un nom d'utilisateur et un mot de passe 
temporaire seront fournis pour la connexion. 
Après la première connexion, vous devez 
mettre à jour votre mot de passe. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
Connectez-vous avec le nom d'utilisateur et le 
mot de passe temporaire fournis. 
 
 
 
 

 

 

 
Optionnel : 
Il est recommandé de configurer une clé 
d'accès pour des connexions rapides et 
sécurisées. Vous pouvez également choisir 
de passer cette étape pour le moment. 
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Vous recevrez un e-mail d'authentification de 
connexion de noreply@msd.com. 

 
 

 

 
 
Veuillez insérer le code à 6 chiffres à l'étape 1 et 
vous assurer que toutes les questions de 
sécurité (étape 2) sont correctement 
répondues. Ensuite, cliquez sur “Soumettre”. 
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Veuillez remplir le mot de passe actuel avec le 
mot de passe temporaire fourni. Ensuite, suivez 
les exigences de mot de passe fort pour 
configurer un nouveau mot de passe. 
 
 
 
 
Votre compte est maintenant créé. Vous serez 
dirigé directement vers la page d'accueil du 
portail fournisseur, où vous devrez remplir les 
données relatives à votre entreprise, telles 
que les coordonnées bancaires pour le 
paiement, l'adresse, et les informations de 
contact. 

 

 

  

 
Vous devez examiner et reconnaître 
notrecode de conduite. Cliquez sur les cases 
d'accord. 
 
Cliquez sur “Suivant” pour continuer 

  
 
Preparez vous à fournir les informations 
requises sur la liste de contrôle 
d'enregistrement avant de vous enregistrer. 
Exemple : Preuve bancaire et preuve fiscale 
si applicable 
 
Cliquez sur “Suivant” pour continuer 
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Entrez votre numéro de contact en cliquant 
sur le bouton “Modifier” et continuez avec le 
bouton “Mettre à jour”. 
 
 
Cliquez sur “Suivant” pour continuer 

 

 
 
 

 
Entrez l'adresse de votre entreprise en 
cliquant sur le bouton “Modifier”. 
 
 

  
  

 
 
 

Remplissez tous les champs obligatoires et 
cliquez sur “Ok”. Si vous avez un compte 
Ariba Network existant que vous souhaitez 
utiliser pour nous facturer, veuillez l'entrer ici. 
 
 
Cliquez sur “Suivant” pour continuer. 
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Sélectionnez la réponse appropriée pour les 
informations fiscales de votre entreprise et 
cliquez sur le bouton “Modifier” pour saisir le 
numéro fiscal. 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
Saisissez l'identifiant fiscal de votre 
entreprise et cliquez sur “Ok”. 
 
 
 
Cliquez sur “Suivant” pour continuer 

 

 
Cela ne s'applique que si vous fournissez à 
l'international. 
 
 
Remarque : Vous devrez joindre un certificat de 
retenue si des détails sont remplis dans la case. 

  
Entrez vos informations bancaires en 
cliquant sur le bouton « Ajouter un compte 
bancaire » button. 
 
Cliquez sur « Suivant » pour continuer 
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Veuillez remplir tous les champs 
obligatoires. Il est important de saisir la clé 
bancaire correcte pour garantir l'exactitude 
des informations bancaires qui seront 
automatiquement remplies.  
 
Vous pouvez également modifier 
manuellement l'adresse, si nécessaire. 
 
Remarque : Un compte de chèques fait 
référence à un compte courant.  
 
Cliquez sur « Ok » & « Suivant » pour 
continuer 
 
 
 

 

 
 

 
Veuillez télécharger tous les documents 
requis, qui ont été automatiquement remplis 
en fonction des informations fournies, et 
cliquez sur « Suivant ». 
 
Exemple de documentation bancaire valide : 

• En-tête de banque/Certificat bancaire 
• Chèque annulé  
• Capture d'écran des instructions 

bancaires/relevé bancaire 
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La preuve bancaire doit correspondre à 
toutes les données bancaires saisies dans les 
champs. La pièce jointe doit être 
téléchargée dans un format en lecture 
seule. 
 
Remarque : Ce document doit être délivré par 
votre banque, et non par votre entreprise.  
 

 

 
 

 
Cliquez sur « Soumettre » une fois terminé. 
 
 
Remarque : Dans le cadre du processus de 
révision, notre équipe de support pourrait 
vous contacter pour confirmer les détails de 
la soumission 

 
Dans le cas où votre soumission a été rejetée ou renvoyée 
pour des détails supplémentaires, veuillez consulter notre 
guide sur « Corriger un questionnaire qui a été envoyé pour 
une nouvelle soumission. »  
 
  

 
 

 

 


