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Anlegen eines neuen Lieferantenkontos im Apex-Portal 
Um mit unserem Unternehmen Geschäfte zu tätigen, ist es erforderlich, den Registrierungsprozess im 
Lieferantenportal abzuschließen. Ein Lieferantenkonto kann durch die folgenden Schritte erstellt werden: 

 

 
 
 
 

 
Navigieren Sie zu dem Einladungslink, den Sie 
von noreply@msd.com mit dem Titel „MSD – 
Onboarding of the Vendor“ erhalten haben. 
 
Sie erhalten einen Benutzernamen und ein 
temporäres Passwort zur Anmeldung. Nach der 
ersten Anmeldung müssen Sie Ihr Passwort 
aktualisieren. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
Melden Sie sich mit dem angegebenen 
Benutzernamen und temporären Passwort an. 
 
 
 
 

 

 

 
Optional: 
Empfohlen wird, einen Passkey für eine 
schnelle und sichere Anmeldung 
einzurichten. Sie können diesen Schritt 
jedoch zunächst überspringen. 
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Sie erhalten eine E-Mail mit einem 
Anmeldeauthentifizierungscode von 
noreply@msd.com. 

 
 

 

 
 
Bitte geben Sie den 6-stelligen Code in Schritt 1 
ein und stellen Sie sicher, dass alle 
Sicherheitsfragen (Schritt 2) korrekt 
beantwortet werden. Klicken Sie dann auf 
„Einreichen“. 
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Bitte geben Sie das aktuelle Passwort mit dem 
bereitgestellten temporären Passwort ein. 
Befolgen Sie dann die Anforderungen für ein 
sicheres Passwort, um ein neues Passwort 
einzurichten. 
 
 
 
 
Ihr Konto ist nun erstellt. Sie werden direkt zur 
Startseite des Lieferantenportals 
weitergeleitet, wo Sie Daten zu Ihrem 
Unternehmen eingeben müssen, wie z. B. 
Bankdaten für Zahlungen, Adresse, und 
Kontaktinformationen. 

 

 

 

 
Sie müssen unseren Verhaltenskodex prüfen 
und bestätigen. Bitte aktivieren Sie die 
Kontrollkästchen, um Ihre Zustimmung zu 
geben. 
 
Klicken Sie bitte auf „Weiter“, um mit dem 
nächsten Schritt fortzufahren. 

  
 
Vor Beginn der Registrierung sind die in der 
Registrierungs-Checkliste aufgeführten 
Informationen bereitzuhalten. 
 
Beispiel: Banknachweis und 
Steuerbescheinigung, falls zutreffend. 
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Klicken Sie bitte auf „Weiter“, um mit dem 
nächsten Schritt fortzufahren. 
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Geben Sie Ihre Kontaktnummer ein, indem 
Sie auf die Schaltfläche „Bearbeiten“ klicken 
und fahren Sie mit der Schaltfläche 
„Aktualisieren“ fort. 
 
 
Klicken Sie bitte auf „Weiter“, um mit dem 
nächsten Schritt fortzufahren. 

 

 
 
 

 
Geben Sie Ihre Geschäftsadresse ein, indem 
Sie auf die Schaltfläche „Bearbeiten“ klicken. 
 
 

  
  

 
 
 

Füllen Sie alle Pflichtfelder aus und klicken Sie 
auf „Ok“. Wenn Sie ein bestehendes Ariba 
Network-Konto haben, das Sie für die 
Rechnungsstellung verwenden möchten, 
geben Sie es hier bitte ein. 
 
 
Klicken Sie bitte auf „Weiter“, um mit dem 
nächsten Schritt fortzufahren. 
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Wählen Sie die passende Antwort für Ihre 
Unternehmenssteuerinformationen aus und 
klicken Sie auf die Schaltfläche „Bearbeiten“, 
um die Steuernummer einzugeben. 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
Geben Sie Ihre Unternehmenssteuer-ID ein 
und klicken Sie auf „Ok“. 
 
  
 
Klicken Sie bitte auf „Weiter“, um mit dem 
nächsten Schritt fortzufahren. 

 

 
Dies gilt nur, wenn Sie international liefern. 
 
 
Hinweis: Sie müssen ein Quellensteuerzertifikat 
anhängen, wenn Details in das Feld eingetragen 
werden.  

  
Geben Sie Ihre Bankdaten ein, indem Sie auf 
die Schaltfläche „Bankkonto 
hinzufügen“ klicken. 
 
Klicken Sie bitte auf „Weiter“, um mit dem 
nächsten Schritt fortzufahren. 
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Bitte füllen Sie alle Pflichtfelder aus. Achten 
Sie bitte darauf, den korrekten 
Bankschlüssel einzugeben, um die 
Genauigkeit der automatisch ausgefüllten 
Bankinformationen sicherzustellen. 
Sie können die Adresse bei Bedarf auch 
manuell ändern. 
 
Hinweis: Ein Girokonto bezieht sich auf ein 
laufendes Konto. 
 
Klicken Sie auf „Ok“ & „Weiter“, um mit dem 
nächsten Schritt fortzufahren. 
 
 

 

 
 

 
Bitte laden Sie alle erforderlichen 
Dokumente hoch, die basierend auf Ihren 
bereitgestellten Informationen automatisch 
ausgefüllt wurden, und klicken Sie auf 
„Weiter“. 
 
Beispiel für gültige Bankdokumentation: 

• Bankbriefkopf/Zertifikat 
• Ungültiger Scheck  
• Screenshot der 

Bankanweisung/Bankauszug 
 

Banknachweis muss mit allen in den Feldern 
eingegebenen Bankdaten übereinstimmen. 
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Der Anhang muss im schreibgeschützten 
Format hochgeladen werden. 
 
Hinweis: Dieses Dokument muss von Ihrer 
Bank ausgestellt werden, nicht von Ihrem 
Unternehmen.  
 

 

 
 

 
Klicken Sie auf „Einreichen“ nach Abschluss. 
 
 
Hinweis: Im Rahmen des 
Überprüfungsprozesses könnte unser 
Support-Team Sie kontaktieren, um die 
Angaben Ihrer Einreichung zu bestätigen. 

 
Sollte Ihre Einreichung abgelehnt oder zur Ergänzung 
zurückgesandt werden, lesen Sie bitte die entsprechenden 
Hinweise in unserem Leitfaden: „Korrektur eines zur 
erneuten Einreichung gesendeten Fragebogens.“ 
 
  

 
 

 


