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在 Apex Portal 中創建新的供應商帳戶 
爲了與本公司進行交易，您需要完成供應商門戶的註冊流程。可以按照以下步驟創建供應商帳戶： 

 

 
 
 
 

 
導航至從 noreply@msd.com 收到的標題為
“MSD – Onboarding of the Vendor”的邀請連
接。 
 
系統將提供用戶名和臨時密碼以供登入使用。在
首次登錄後，您需要更新密碼。 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
使用提供的用戶名和臨時密碼登入。 
 
 
 
 

 

 

 
可選項： 
建議您設置通行密鑰以快速且安全地登入。
您也可以選擇暫時跳過此步驟。 
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您將收到來自 noreply@msd.com 的登入驗證碼
電子郵件。 

 
 

 

 
 
請將 6 位數驗證碼輸入至步驟 1，並確保所有安
全問題（步驟 2 ）均正確回答。然後，點擊“提
交”。 
 

  
請在當前密碼欄中填寫提供的臨時密碼。然後，
按照強密碼要求設置新密碼。 
 
 
 
 
您的帳戶現已創建。系統將直接帶您進入供應商
門戶主頁，您需要填寫與您的業務相關的數據，
例如付款的銀行詳細信息、地址和聯繫信息。 
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您需要審閱並確認我們的行為準則。點擊協議
的選框。 
 
點擊“下一步”繼續。 

 

 
 

 
 
在註冊之前，請在註冊清單中提供所需信息。 
例如：適用的銀行證明和稅務證明。 
 
點擊“下一步”繼續。 
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點擊“編輯”按鈕輸入您的聯繫電話，然後繼續
點擊“更新”按鈕。 
 
 
點擊“下一步”繼續。 

 

 
 
 

 
點擊“編輯”按鈕輸入您的業務地址。 
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填寫所有必填欄目並點擊“確定”。如果您有現
有的 Ariba Network 帳戶並希望用於向我們開
具發票，請在此輸入。 
 
 
點擊“下一步”繼續。 

 

 

 

 
 

 

 
 
爲您的公司稅務信息選擇適當的答案，然後點
擊“編輯”按鈕輸入稅號。 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
輸入您的公司稅務號並點擊“確定”。 
 
 
 
點擊“下一步”繼續。 
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此步驟僅適用於您進行國際供應。 
 
 
注意：如果在框中填寫了詳細信息，您需要附
上預扣稅證明。 

 

 

 
點擊“添加銀行帳戶”按鈕，輸入您的銀行信
息。 
 
點擊“下一步”繼續 

 

 
 

 
請完成所有必填欄位。填寫正確的銀行代碼以
確保自動填入的銀行資訊準確無誤（此操作非
常重要）。 
 
如有必要，您也可以手動修改地址。 
 
注意：支票帳戶指的是活期帳戶。 
 
點擊“確定”和“下一步”以繼續。 
 
 
 

  
請上傳所有必需的文件，這些文件已根據您提
供的資訊自動填入，然後點擊“下一步”。 
 
有效銀行文件範例： 

• 銀行信箋/證明書 
• 作廢支票 
• 銀行指示/銀行對帳單的截圖 
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• 銀行證明必須與欄位中輸入的所有銀行
資料一致。 
 

附件必須以唯讀格式上傳。 
 
注意：此文件需由您的銀行出具，而非您的公
司。 
 

 

 
 

 
完成後點擊“提交”。 
 
 
注意：作為審核過程的一部分，我們的支援團
隊可能會聯繫您以確認提交的詳細資訊。 

 
如果您的提交被拒絕或退回以補充詳細資訊，請參閱我們的
指南“更正已被退回的問卷”。 
 
  

 
 

 


