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在⁠Apex Portal⁠中创建新的供应商账户 
若要与我方公司交易，您需要在供应商门户网站上完成注册流程。您可按照以下步骤创建供应商账户： 

 

 
 
 
 

 
请访问您从 noreply@msd.com 收到的邀请链接
，该邮件标题为“MSD – Onboarding of the 
Vendor”。 
 
邮件中会提供用于登录的用户名和临时密码。首
次登录后，您需要更新密码。 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
使用提供的用户名和临时密码登录。 
 
 
 
 

 

 

 
可选： 
建议您设置通行密钥，以便快速、安全地登
录。您也可以暂时跳过此步骤。 
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您将收到一封来自 noreply@msd.com 的登录验
证码邮件。 

 
 

 

 
 
请在步骤⁠1⁠中输入 6⁠位数验证码，并确保正确回答
所有防御问题（步骤⁠2）。然后，点击“提交”。 
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请在当前密码字段中填入提供的临时密码。然
后，按照强密码要求设置新密码。 
 
 
 
 
至此，您的账户已创建成功。系统会将您直接转
至供应商门户主页，您必须在该页面填写与贵公
司业务相关的数据，例如用于付款的银行账户信
息、地址和联系信息。 

 

 

 

 
您需要查看并确认我方的行为准则。点击“协
议”复选框。 
 
点击“下一步”继续。 

  
 
在注册前，请根据注册核对清单提供所需信
息。 
 
示例：银行证明和税务证明（如适用）。 
 
点击“下一步”继续。 
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点击“编辑”按钮输入您的联系电话，然后点击
“更新”按钮。 
 
 
点击“下一步”继续。 

 

 
 
 

 
点击“编辑”按钮以输入您的公司地址。 
 
 

  
 

 
 
 

填写所有必填字段，然后点击“确定”。如果您
已有 Ariba Network⁠账户并希望用其向我方开
具发票，请在此处输入该账户信息。 
 
 
点击“下一步”继续。 
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为您的公司税务信息选择适当的答案，然后点
击“编辑”按钮输入税号。 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
输入您的公司税号，然后点击“确定”。 
 
 
 
点击“下一步”继续。 

 

 
仅当您的供应是国际性时，此项才适用。 
 
 
注意：如果在此框中填写了详细信息，则需要
附上预扣税证明。 

 

 

 
点击“添加银行账户”按钮，输入您的银行信息 
 
点击“下一步”继续 
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请填写所有 必填字段。请务必填写 正确的银
行代码，以确保自动填充的银行信息 准确无
误。 
 
如有需要，您也可以手动修改地址。 
 
注：支票账户是指 活期账户。 
 
点击“确定”和“下一步”继续 
 
 
 

 

 
 

 
 
请 上传所有 必需文件（系统已根据您提供的
信息 自动生成），然后点击“下一步”。 
 
正规的银行文件示例： 

• 银行信纸抬头/证明 
• 作废支票 
• 银行指示/银行对账单的截图 

 
银行证明文件必须与字段中输入的所有银行数
据一致。附件必须以只读格式上传。 
 
注：此文件须由您的银行出具，而非贵公司。 
 

 

 
 

 
完成时，点击“提交”。 
 
 
注：在审核过程中，我们的支持团队可能会联
系您，以确认提交的详细信息 

 
如果您提交的内容被拒绝或因需要补充信息而被退回，请参
阅我们的《更正已发回重填的调查问卷》指南。 
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