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วิธีอัปเดตขอ้มูลสาํหรับซัพพลายเออรท์ีม่ีอยู่เดิม (ซัพพลายเออรเ์ก่าที ่

ยังไม่ได้ลงทะเบียนในระบบ Apex) 

 

เพื่อทาํธุรกรรมกบับรษัิทของเรา คณุจาํเป็นตอ้งดาํเนินการลงทะเบียนผ่านพอรท์ลัซพัพลายเออร ์

โดยสามารถสรา้งบญัชีซพัพลายเออรไ์ดต้ามขัน้ตอนต่อไปนี:้ 

 

การเขา้ลิงกเ์ชิญท่ีไดร้บัจากอีเมล คณุจะไดร้บัอีเมลจาก noreply@msd.com  หวัขอ้อีเมลคือ “MSD - 

Invitation to Register” 

ภายในอีเมลจะมีชื่อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผ่านชั่วคราว (Temporary Password) 

สาํหรบัใชเ้ขา้สู่ระบบ หลงัจากเขา้สูร่ะบบครัง้แรกแลว้ จาํเป็นตอ้งเปลี่ยนรหสัผ่านใหม่   
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 การเขา้สูร่ะบบ กรุณาเขา้ระบบดว้ยชื่อผูใ้ช ้“username” และ รหสัผ่านชั่วคราวที่ไดร้บั “temporary 

password 

 

 

(ทางเลือก) ตั้งค่า Passkey—ขอแนะนาํใหต้ัง้ค่า Passkey 

เพื่อใหเ้ขา้สูร่ะบบไดอ้ย่างรวดเรว็และปลอดภยั แต่คณุสามารถขา้มขัน้ตอนนีไ้ปก่อนได ้   
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คณุจะไดร้บัอีเมลจาก noreply@msd.com ที่มีรหสัยืนยนัแบบ 6 หลกั 
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กรอกรหสันีใ้น ขัน้ตอนที่ 1 (Step 1) และตอบคาํถามดา้นความปลอดภยัใน ขัน้ตอนที่ 2 (Step 2) 

ใหค้รบถว้น จากนัน้คลิก “Submit” 
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การเปลี่ยนรหสัผ่านใหม่ กรอกรหสัผ่านชั่วคราวในช่อง “current password” 

จากนัน้ตัง้รหสัผ่านใหม่ตามขอ้กาํหนดของระบบ (Strong Password Requirements) 

เพื่อกาํหนดรหสัผ่านใหม่   

 

 

บญัชีของคณุจะถกูเปิดใชง้านเรียบรอ้ย คณุจะเขา้สูห่นา้แรกของ Supplier Portal Homepage  

ซึ่งสามารถตรวจสอบและอปัเดตขอ้มลูท่ีเก่ียวขอ้งกบัธุรกิจของคณุได ้เช่น ขอ้มลูธนาคารสาํหรบัการชาํระเงิน, 

ท่ีอยู่บรษัิท และ ขอ้มลูการติดต่อ  

 

เมื่อเขา้สูร่ะบบแลว้ คณุจะเห็นหนา้แรกดงัภาพตวัอย่าง 



 
 

Proprietary 

 

 

คลิกท่ีเมน ูUpdate Profile เพื่อเขา้สูห่นา้การอปัเดตขอ้มลู 

 

 

คลิกเขา้ไปในแต่ละหวัขอ้เพื่อรีวิวและแกไ้ขขอ้มลูตามความจาํเป็น  
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หากมีการ เปล่ียนแปลงบัญชีธนาคาร กรุณาเตรียมเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งใหพ้รอ้ม 

 

 

กรุณาตรวจสอบและอปัเดตขอ้มลูการติดต่อหรือชื่อบรษัิท (หากมีการเปล่ียนแปลง) 

คลิกปุ่ ม “Edit” เพื่อแกไ้ขขอ้มลู  
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คลิกปุ่ ม “Edit” เพื่อแกไ้ขขอ้มลู หากมีการเปลี่ยนท่ีอยู่บริษัท ใหค้ลิก “Edit” แลว้คลิก “Next” 

เพื่อไปยงัสว่นถดัไป 

 

 

 

กรุณาตรวจสอบ VAT ID / TAX ID หากคุณมีหมายเลขภาษีมูลค่าเพ่ิม (VAT ID) ใหม่ 

จาํเป็นต้องสร้างบัญชีซัพพลายเออรใ์หม่ทั้งหมด 
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ขัน้ตอนนีใ้ชเ้ฉพาะสาํหรบัซพัพลายเออรท์ี่จดัสง่สินคา้ระหว่างประเทศเท่านัน้  

หมายเหตุ: หากกรอกข้อมูลในช่องนี ้จะต้องแนบ ใบรับรองการหักภาษี ณ ทีจ่่าย (Withholding 

Certificate) 

 

 

กรุณาตรวจสอบขอ้มลูธนาคาร (Banking Information) โดยคลิกปุ่ ม “Edit” 

เพื่อแกไ้ขหรือยืนยนัความถกูตอ้งของขอ้มลู  
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กรุณาตรวจสอบและอปัเดตขอ้มลู“Business Size and Diversity” (ถ้ามีการเปลี่ยนแปลง) 

 

 

 

 

กรุณาอปัโหลดเอกสารท่ีจาํเป็นทัง้หมด ระบบจะกาํหนดเอกสารอตัโนมติัตามขอ้มลูท่ีคณุกรอกไว ้และคลิก 

“Next” เพื่อดาํเนินการต่อ 

ตัวอย่างเอกสารธนาคารที่ถูกต้อง (ใช้เฉพาะกรณีเพ่ิมหรือแก้ไขบัญชีธนาคาร) 

• หนงัสือรบัรองจากธนาคาร (Bank Letterhead/Certificate)  

• เช็คท่ีถกูยกเลิก (Voided Check)   

• ภาพหนา้จอคาํสั่งโอนเงินหรือใบแจง้ยอดบญัชีธนาคาร (Screenshot of banking 

instruction/bank statement)  
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 เอกสารธนาคารตอ้งตรงกบัขอ้มลูที่กรอกไวใ้นระบบ ไฟลแ์นบต้องอยู่ในรูปแบบ อ่านอย่างเดียว (read-

only) 

 หมายเหตุ: เอกสารต้องออกโดย ธนาคารของคุณ ไม่ใช่บริษัทของคุณ 

 

 คลิก “Next” เพื่อดาํเนินการต่อ 

 

เมื่อกรอกและตรวจสอบขอ้มลูครบทุกสว่นแลว้ คลิก “Submit” เพื่อสง่ขอ้มลู  

หมายเหตุ: ในขัน้ตอนการตรวจสอบ 

ทีมสนับสนุนของเราอาจติดต่อกลับเพือ่ยืนยันรายละเอียดการส่งข้อมูล 
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หากคาํขอของคณุถกูปฏิเสธหรือถูกสง่กลบัมาใหแ้กไ้ขเพิ่มเติม  

โปรดดคูู่มือ “Correcting a Questionnaire that has been Sent for Resubmission.” 

 


