
 
 

Hoe gegevens bij te werken als een bestaande 
leverancier 
(legacy / nog niet geregistreerd via Apex) 
 

Om transacties uit te voeren met Ons Bedrĳf, moet u het registratieproces op het 
leveranciersportaal voltooien. Een leveranciersaccount kan worden aangemaakt met de 
volgende stappen: 

 

Navigeer naar de uitnodigingslink ontvangen van noreply@msd.com met de titel “MSD - 
Uitnodiging om te registreren”.  

Een gebruikersnaam en tĳdelĳk wachtwoord worden verstrekt voor inlogdoeleinden. Na de 
eerste inlog moet u uw wachtwoord bijwerken.   
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 Log in met de verstrekte “gebruikersnaam” en “tĳdelĳk wachtwoord”.   

 

 

 

Optioneel—Het wordt aanbevolen om een toegangssleutel in te stellen voor snelle en veilige 
aanmeldingen. U kunt er ook voor kiezen om deze stap voorlopig over te slaan.     

 

 

U ontvangt een e-mail met een inlogauthenticatiecode van noreply@msd.com.  
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Voer de 6-cĳferige code in bĳ Stap 1 en zorg ervoor dat alle beveiligingsvragen (Stap 2) correct 
worden beantwoord. Klik vervolgens op “Verzenden” 

 

 

Vul het “huidige wachtwoord” in met het verstrekte tĳdelĳke wachtwoord. Volg vervolgens 
de vereisten voor een sterk wachtwoord om een nieuw wachtwoord in te stellen.   



 
 

 

 

Uw account is nu actief. U wordt direct naar de startpagina van het leveranciersportaal 
gebracht, waar u gegevens kunt bekĳken & bĳwerken die relevant zĳn voor uw bedrĳf, zoals 
bankgegevens voor betaling, adres en contactinformatie.  

 

 

 

 

 

Zodra u bent ingelogd, ziet u dit als uw startpagina: 

 

 



 
 
Om uw profiel te bekĳken en bĳ te werken, klikt u op Profiel bĳwerken 

 

 

Klik op elk onderdeel in het menu en bekĳk en werk uw gegevens bĳ indien nodig.  

 

 

Zorg ervoor dat u alle benodigde documenten heeft indien van toepassing 
(bankrekeningwĳziging)  



 
 

 

 

 

Bekĳk en werk contactinformatie/ bedrĳfsnaam bĳ indien van toepassing. 

Klik op “Bewerken”.  

 



 
 
 

 

 

Klik op “Bewerken” als een adreswĳziging van toepassing is – klik op “Volgende” om naar een 
ander onderdeel te gaan 

 

 

 



 
 
 

 

Controleer het btw-nummer// belastingnummer. Houd er rekening mee dat als u een nieuw 
btw-nummer, er een nieuw leveranciersaccount moet worden aangemaakt. In dat geval moet 
u contact opnemen met uw contactpersoon bĳ Ons Bedrĳf zodat zĳ een nieuwe 
leveranciersaanmaak kunnen aanvragen. 

 

 

Dit is alleen van toepassing als u internationaal levert.  

Opmerking: U moet een bronbelastingcertificaat bĳvoegen als gegevens in het vak zĳn ingevuld 



 
 

 

 

 

 

Controleer uw bankgegevens door op de knop “Bewerken” te klikken.  

 

 

Controleer en werk “Bedrĳfsgrootte en Diversiteit” bĳ indien van toepassing 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Upload alle vereiste documenten die automatisch zĳn ingevuld op basis van de door u 
verstrekte informatie, en klik “Volgende”.  

Voorbeeld van geldige bankdocumentatie (alleen van toepassing bĳ het toevoegen of 
bewerken van een bankrekening) 

• Bankbriefhoofd/Certificaat  

• Geannuleerde cheque   

• Screenshot van bankinstructies/bankafschrift  

 Bankbewĳs moet overeenkomen met alle bankgegevens die in de velden zĳn ingevoerd. 
Bĳlage moet worden geüpload in een alleen-lezen formaat.  



 
 
 Opmerking: Dit document moet worden uitgegeven door uw bank, niet door Uw Bedrĳf 

 

 Klik op “Volgende” om door te gaan 

 

 

 

 

 

 

Klik op “Verzenden” na voltooiing.  

Opmerking: Als onderdeel van het beoordelingsproces kunt u worden benaderd door ons 
ondersteuningsteam om de indieningsdetails te bevestigen 

 



 
 

 

  

Als uw inzending is afgewezen of teruggestuurd voor aanvullende details, raadpleeg dan onze 
gids over “Een vragenlĳst corrigeren die is teruggestuurd voor herindiening.” 

 

 

 

 


