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Tạo tài khoản Nhà cung cấp mới trong Cổng thông tin Apex 
Để giao dịch với Công ty của chúng tôi, bạn cần hoàn thành quy trình đăng ký trên cổng thông tin nhà cung 
cấp. Một tài khoản nhà cung cấp có thể được tạo bằng các bước sau: 

 

 
 
 
 

 
Đi đến liên kết mời nhận được từ 
noreply@msd.com với tiêu đề “MSD – 
Onboarding of the Vendor”. 
 
Tên người dùng và mật khẩu tạm thời sẽ được 
cung cấp để đăng nhập. Sau khi đăng nhập lần 
đầu, bạn cần cập nhật mật khẩu của mình. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
Đăng nhập bằng tên người dùng và mật khẩu 
tạm thời được cung cấp. 
 
 
 
 

 

 

 
Tùy chọn:  
Khuyến nghị bạn thiết lập khóa bảo mật để 
đăng nhập nhanh chóng và an toàn. Bạn 
cũng có thể chọn bỏ qua bước này ngay bây 
giờ. 
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Bạn sẽ nhận được email mã xác thực đăng nhập 
từ noreply@msd.com. 

 
 

 

 
 
Vui lòng nhập mã 6 chữ số vào Bước 1 và đảm 
bảo tất cả các câu hỏi bảo mật (Bước 2) được trả 
lời chính xác. Sau đó, nhấp vào “Gửi”. 
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Vui lòng điền mật khẩu hiện tại bằng mật khẩu 
tạm thời được cung cấp. Sau đó, tuân theo các 
yêu cầu mật khẩu mạnh để thiết lập mật khẩu 
mới. 
 
 
 
 
Tài khoản của bạn đã được tạo. Bạn sẽ được 
chuyển trực tiếp đến Trang chủ Cổng thông tin 
Nhà cung cấp, nơi bạn phải điền dữ liệu liên 
quan đến doanh nghiệp của mình, chẳng hạn 
như thông tin ngân hàng để thanh toán, địa 
chỉ, và thông tin liên hệ. 

 

 

 

 
Bạn cần xem xét và xác nhận nội qui ứng xử 
của chúng tôi. Nhấp vào các ô kiểm Thỏa 
thuận. 
 
Nhấp vào “Tiếp theo” để tiếp tục 

  
 
Cung cấp thông tin cần thiết trong Danh 
sách kiểm tra Đăng ký trước khi đăng ký. 
 
Ví dụ: Giấy xác nhận ngân hàng và Chứng 
nhận đăng kí  thuế,  
 
Nhấp vào “Tiếp theo” để tiếp tục 
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Nhập Số liên lạc của bạn bằng cách nhấp vào 
nút “Chỉnh sửa” và tiếp tục với nút “Cập nhật”. 
 
 
Nhấp vào “Tiếp theo” để tiếp tục 

 

 
 
 

 
Nhập địa chỉ doanh nghiệp của bạn bằng cách 
nhấp vào nút “Chỉnh sửa”. 
 
 

  
  

 
 
 

Điền vào tất cả các trường bắt buộc và nhấp 
vào “Ok”. Nếu bạn có tài khoản Ariba hiện có 
mà bạn muốn sử dụng để lập hóa đơn cho 
chúng tôi, vui lòng nhập nó tại đây. 
 
 
Nhấp vào “Tiếp theo” để tiếp tục. 
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Chọn câu trả lời phù hợp cho Thông tin Thuế 
Công ty của bạn và nhấp vào nút “Chỉnh sửa” 
để nhập Số Thuế. 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
Nhập Mã số Thuế Công ty của bạn và nhấp 
vào “Ok”. 
 
  
 
Nhấp vào “Tiếp theo” để tiếp tục 

 

 
Điều này chỉ áp dụng nếu bạn cung cấp cho 
quốc tế. 
 
 
Lưu ý: Bạn sẽ cần đính kèm Giấy chứng nhận 
Khấu trừ nếu chi tiết được điền vào ô.  

 

 

 
Nhập Thông tin Ngân hàng của bạn bằng cách 
nhấp vào nút “Thêm Tài khoản Ngân hàng”.  
 
Nhấp vào “Tiếp theo” để tiếp tục 
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Vui lòng hoàn thành tất cả các trường bắt 
buộc. Điều quan trọng là điền đúng Mã ngân 
hàng để đảm bảo tính chính xác của thông tin 
Ngân hàng sẽ được tự động điền.  
 
Bạn cũng có thể sửa đổi địa chỉ thủ công, nếu 
cần. 
 
Lưu ý: Tài khoản Séc đề cập đến Tài khoản Hiện 
tại.  
 
Nhấp vào “Ok” & “Tiếp theo” để tiếp tục 
 
 
 

 

 
 

 
Vui lòng tải lên tất cả các tài liệu yêu cầu, đã 
được tự động điền dựa trên thông tin bạn 
cung cấp, và nhấp vào “Tiếp theo.” 
 
Ví dụ về Tài liệu Ngân hàng Hợp lệ: 

• Tiêu đề/Chứng nhận Ngân hàng 
• Séc bị hủy bỏ  
• Ảnh chụp màn hình hướng dẫn ngân 

hàng/bản sao kê ngân hàng 
 

Giấy chứng nhận từ Ngân hàng phải khớp với 
tất cả dữ liệu ngân hàng đã nhập trong các 
trường. Tệp đính kèm phải được tải lên ở 
định dạng chỉ đọc. 
 
Lưu ý: Tài liệu này cần được phát hành bởi 
ngân hàng của bạn, không phải Công ty của 
bạn.  
 

 

 
Nhấp vào “Gửi” sau khi hoàn thành. 
 
 
Lưu ý: Là một phần của quy trình xem xét, 
bạn có thể được liên hệ bởi đội hỗ trợ của 
chúng tôi để xác nhận chi tiết gửi đi 
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Trong trường hợp gửi của bạn bị từ chối hoặc trả lại để bổ 
sung thông tin, vui lòng tham khảo hướng dẫn của chúng 
tôi về “Chỉnh sửa Bảng câu hỏi đã được Gửi lại.”   
 
  

 
 

 


