
 

授予其他用户账户访问权限 

在 Ariba 中，多个用户可以访问同一个账户。这样就可以让多个用户分担工作量，并允许不同用

户之间分配任务。只有账户管理员可以授予其他用户访问账户的权限。可以使用以下步骤完成此

操作： 

 

登录您的账户并点击右上角的用户头像图标。在下拉菜单

中，选择 Settings（设置），然后选择 Users（用户）。 
 

 

在账户设置页面，点击 Manage Users（管理用户）选 
项卡。 

 

在屏幕底部，点击 + 图标以添加新用户。 

 

在用户创建页面中，您需要注册新用户的用户名（必须为

电子邮件格式）和电子邮件地址。您需要为新用户分配至

少一个角色。此外，您可以选择新用户是可以访问所有客

户，还是仅访问特定客户。完成后，点击屏幕右上角的 
Done（完成）。 
 
一封电子邮件将发送给新用户，要求他们完成子用户注册

表。完成后，新用户将激活，并在用户创建过程中分配到

他们的角色。 

 

 


