
 

 יצירת תזכיר זיכוי  

Ariba   מאפשרת לספקים ליצור הודעת זיכוי כנגד חשבונית קיימת בתוך הפורטל. ניתן ליצור הודעת זיכוי

 באמצעות השלבים הבאים: 

 

בכתובת   Aribaעבור אל דף הכניסה של ספק 

https://supplier.ariba.com/   .והיכנס לחשבון הרצוי 

 

  )שולחן עבודה(  Workbenchנווט אל הכרטיסייה  ,לאחר הכניסה

 .  )חשבוניות(   Invoicesולחץ על האפשרות 

 

לחץ על מספר החשבונית שעבורה   ,)חשבוניות( Invoicesבמסך  

 ברצונך ליצור הודעת זיכוי.  

 

 לחץ על לחצן   ,)תצוגת חשבונית(  Invoice Displayבמסך  
Create Line-Item Credit Memo   צור תזכיר זיכוי של פריט(

 בחלק העליון של המסך.    שורה(

 

 

 

 

https://supplier.ariba.com/


 

 

מלא את פרטי הזיכוי. חלק מהשדות   ,במסך יצירת תזכיר הזיכוי

 הם שדות חובה.   (*)ימולאו באופן אוטומטי. שדות עם כוכבית  

 
 . )הבא(  Nextגלול מטה לתחתית המסך על לחצן  

 
תשמור את ההתקדמות    )שמור( Saveשים לב שלחיצה על  

 תגיש את החשבונית.   לאאך  ,הנוכחית שלך

 

תוכל לוודא שכל פרטי תזכיר הזיכוי נכונים לפני   ,במסך הסקירה

 שתהפוך את ההגשה לסופית. 

 

לחץ על    ,גלול מטה לתחתית המסך. אם יש צורך לבצע תיקונים

כדי לחזור למסך עריכת החשבונית. אם   )הקודם( Previousלחצן 

 . )הגש(   Submitלחץ על לחצן    ,כל הנתונים נכונים
 

תשמור את ההתקדמות   )שמור( Saveשים לב שלחיצה על לחצן  

 תגיש את החשבונית.   לאהנוכחית שלך אך 

 

 תקבל הודעה כי תזכיר הזיכוי הוגש.  

 


