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目的：

本資訊意在向供應商說明如何答覆 MSD 為收集多樣性或可持續性資訊的問卷。 

觸發條件：

供應商透過 Ariba 接收來自 MSD 採購部的電子郵件，登入 Ariba Network 並完成相關問

卷。

實用提示：

供應商必須登入 Ariba Network 才能答覆問卷。如果供應商已經答覆了另一份問卷，例如註

冊問卷或採購活動，則需要從同一 Ariba Network 帳戶答覆後續問卷。 

說明 螢幕擷取畫面

1.作為供應商聯絡人，您將收

到一封電子郵件，郵件上告

知 MSD 要求您完成一份問

卷，以收集您公司的更多資

訊。按一下 Submit 
Questionnaire（提交問卷）

連結，登入 Ariba Network 並
完成問卷。
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說明 螢幕擷取畫面

2.郵件中的連結可使您跳轉

至 Ariba Network。如果您或

您公司的其他人已經答覆了

MSD 的問卷或採購活動，您

需要使用相同的 AN ID 答覆

該問卷。如果您無權進入您

公司的 Ariba Network 帳
戶，請聯絡您的系統管理

員，讓其提供給您。

在供應商登入方塊中輸入您的

使用者名稱。

3.在密碼方塊中輸入。
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說明 螢幕擷取畫面

4.按一下

。
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說明 螢幕擷取畫面

5. 登入後，將跳轉至 MSD
要求您完成的問卷。

6. 請答覆各個問題，完成表

格。

7.查看資訊，然後捲動以

完成表格。

8某些 MSD 問卷會要求您

提供證書資訊，例如多樣性

證書或可持續性證書。

9.如果您公司有問及的證

書，請答覆是

10.按一下 Details（詳細資

訊）連結，提供有關您公

司擁有的證書的更多詳細

資訊。
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說明 螢幕擷取畫面

11. 提供證書元資料，從證

書頒發者開始。

12. 輸入頒發年份。

13. 提供證書編號。

14. 提供證書位置。

15.按一下 Calendar（日

曆）圖示以選擇生效日期。

16.選擇生效日期。
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說明 螢幕擷取畫面

17.按一下 日曆圖示以

選擇到期日期。

18.選擇到期日期。
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說明 螢幕擷取畫面

19. 按一下 Ok（確定），儲

存證書資料。

20. 按一下瀏覽器，新增證

書附件。

21.繼續完成表格的其餘部

分。

22.查看供應商驗證資

訊。

23.選擇 Yes（是），表示同

意。
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說明 螢幕擷取畫面

24.完成問卷後，按一下
Submit Entire Response
（提交全部答覆），將問卷

提交給 MSD 進行審批。 
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說明 螢幕擷取畫面

25.按一下 。
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