SLP — Comment répondre a un questionnaire MSD
par le biais d’Ariba Network ? "

Objectif :

Cette information fournira des instructions aux fournisseurs sur la maniére de répondre aux
questionnaires MSD pour la collecte d’'informations sur la diversité ou le développement
durable.

Déclencheur :

Le fournisseur recoit un e-mail de MSD Procurement, via Ariba, l'invitant a se connecter a
Ariba Network et a remplir le questionnaire correspondant.

Astuces utiles :

Le fournisseur doit se connecter a Ariba Network pour pouvoir répondre aux
questionnaires. Si le fournisseur a déja répondu a un autre questionnaire, comme le
questionnaire d’inscription ou un événement d’approvisionnement, il devra répondre au
questionnaire suivant a partir du méme compte Ariba Network.

Explication Capture d’écran
= M Gmail Q,  Searchmail -
1. En tant que contact du A ¢« mew mec be
fournlss?u_r’ YOUS recevrez O - Action required: Information requested by MSD  1nsox =
un e-mail indiquant que g . -
Molly Bresnahan <sdsystem-prod+merck2-T.Doc2416845920 @ansmip.ariba.com

MSD vous demande de © snoore i+
remplir un questionnaire afin | 7 e MSD
de recueillir des informations Dear Ellzabeth Focray,
supplémentaires sur votre & e N ————
entreprise. Cliquez sur le skt
Iien Soumettre Ie Questionnaire Overview

- - Questionnaire name: Sy,
questionnaire pour vous Reepon] b7 Sak 19 100
Connecter é Ariba NetWOrk Submit gquestionnaire)

et remplir le questionnaire.

MSD
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Explication

Capture d’écran

2. Le lien figurant dans l'e-
mail vous dirigera vers Ariba
Network. Si vous, ou
quelgqu’un d’autre de votre
entreprise, avez déja
répondu a un questionnaire
ou a un événement
d’approvisionnement pour
MSD, vous devrez répondre
a ce questionnaire sous le
méme identifiant AN. Si
VOUS n‘avez pas acces au
compte Ariba Network de
votre entreprise, contactez
votre administrateur
systéme et demandez-lui de
VOUS approvisionner.

Saisissez votre nom
d’utilisateur dans la case
Connexion fournisseur.

SAP Ariba Proposals & Questionnaires

SAP Ariba

Supplier Login

test-cool—molly.bresnahan@sap.com|

@

| =4

3. Saisissez dans la case
Mot de passe.

SAP Ariba Proposals & Questionnaires

SAP Ariba

Supplier Login

test-ariba.supplier2020@gmail.com

—
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Explication Capture d’écran

SAP Ariba Proposals & C

SAP Ariba

4. Cliiuez sur Su pp l_ier I—Ogl N

test-ariba.supplier2

LLL 2 2412

‘ L
Forgot User{4)me or Passw
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=

Explication

Capture d’écran

5. Une fois connecté,
vous serez dirigé vers le
questionnaire que MSD
vous a demandé de
remplir.

6. Remplissez le formulaire

en répondant aux questions.

Console H Doc2416845920 - Supplier Self-Certification Farm

®

7. Passez en revue les
informations, puis faites
défiler le formulaire pour le
compléter.

Console E Doc2416845920 - Supplier Self-Certification Form

All Content

8. Certains questionnaires
MSD vous demanderont de
fournir des informations sur
les certificats, comme les
certificats de diversité ou
de développement durable.

urcing

Consale O Doc2416845920 - Supplier Self-Certification Form

9. Si votre entreprise
posseéde le certificat en
question, répondez a la
question par « Oui ».

urcing

Console £ Doc2416845920 - Supplier Self-Cerification Form

10. Cliquez sur le lien
Détails pour fournir des
détails supplémentaires
sur le certificat que
posséde votre entreprise.

= Doc2416845920 - Supplier Self-Certfication Form
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Explication Capture d’écran

11. Fournissez les
métadonnées du certificat,
en commengcant par
I'émetteur du certificat.

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide details by
become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to add as an Attachment.

12. Saisissez 'année de
publication.

Certificate Type:  Minority-Owned Business Enterprise

issuer:* [ wge )

Year of publication: *| 2018 K
Cenificate Number: *] 1230987 -

Centificate Location: | New Jersey

Effective Date: \@

Expiration Date: * =]

13. Indiquez le numéro du
certificat.

14. Indiquez
'emplacement du
certificat.

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, pi
become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file t

Centificate Type:  Minority-Owned Business E

15. Cliquez sur l'icbne
Calendrier pour
sélectionner la date
d’entrée en vigueur.

Issuer: * | MBE

Year of publication: * | 2018
Certificate Number: * | 1230087
Certificate Location: * | New Jersey

Effective Date: * | ]

Expiration Date: * May 20
Sun Mdpsye Wed Thu

Attachment: *

aaaaa

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide
become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to add as
Certficate Type:  Minority-Owned Business Enterprise

Issuer: * | MBE

16. Sélectionnez la date
d’entrée en vigueur.

Year of publication: * | 2018
Certificate Number: * | 1230987

Certificate Location: * | New Jersey

Effective Date: * | | ]
Expiration Date: * M 4 Apr 20 L]

Sun Mon Tue Wed Thu Fi Sat

Attachment: *
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Explication

Capture d’écran

17. Cliquez sur l'icone du

. B
calendrier ! pour

sélectionner la date
d’expiration.

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide details

become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to add as an Attach

Cenificate Type:

Issuer: *
Year of publication: *
Centificate Number: *

Certificate Lacation: *

Effective Date:

Expiration Date:

Anachment:

Minority-Owned Business Enterprise
MBE
2018
1230887
New Jersey

* | Choose File Nufllecll&

v cler il har

18. Saisissez la date
d’expiration.

become...

Enter details for

Year

Certifi

E;

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, pr

Centificate Type:  Minority-Owned Business En

Certificate Number: * ‘ 1230087

icate Location: * ‘ New Jersey

Certificate. Enter the location of a file to

Issuer; * ‘ MBE

of publication: * ‘ 2018

Effective Date: * | Wed, 1 Apr, 2020 =
xpiration Date: * [ | =

Attachment: * K 4 May 21 >
Sun Mon Tue Wed Thu Fri

253 4 5|8 7
9 10 11 12 13 94
16 17 18 19 20 21
23 24 25 26 27 28
30
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Capture d’écran

19. Cliquez sur Ok pour
sauvegarder les données
du certificat.

20. Cliquez sur le
navigateur et ajoutez une
piéce jointe du certificat
lui-méme.

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide details H

become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to add as an Attachmj

Type:  Minority-Owned Business Enterprise

‘Year of publication: * | 2018
Certificate Number

Certificate Location; * | N

Effective Date: * | Wed, 1 Apr, 2020 B

Expiraion Dore:” | IEDEMIDRERR

Attachment: * [ Choose File [ No file chosen

21. Continuez a remplir le
reste du formulaire.

£ Doc2416845920 - Supplies Self-Certification Form

22. Passez en revue
les informations
relatives a la
vérification du
fournisseur.

| Doc2416845020 - Supplier Seli-Centification Form

Al Cor

23. Acceptez en
sélectionnant Oui.

consale = Doc2416845920 - Supplier Self-Certification Farm

Al Coment
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Explication Capture d’écran

< Go back to (- TEST Dashboard

Console

Event Messages
Event Details
Response History
Response Team

v Event Contents
24. Lorsque vous avez

terminé de remplir le All Content
questionnaire, cliquez sur
Envoyer la réponse 3 Definitions
compléte pour soumettre le
questionnaire a MSD pour 4 Self-Certification
révision et approbation. i

5 Changes.to

Informati...
6 Supplier Verification

Ariba Sourcing

Doc2416845920 - Supplit

All Content

Name t
v 4.3 Diversity Certitications

4.8.1 Is your business an MBE? If |

4.8.2 s your business a WBE? If ye|

4.8.3 Is your business a VBE? /f yey

4.8.4 s your business LGBT? /f yes

4.8.5 Is your business a DOBE? If |

¥ 5 Changes to Information Contained

5.1 The Supplier Self-Certification For|
update, navigate to supplier.ariba.com,

v 6 Supplier Verification

6.1 | hereby certify that all informatior
of my company that all the information
by law.

*)if

Submit Entire Response

't Entire Response
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Explication

Capture d’écran

25. Cliquez sur “

v Submit this respd

Cliek OK to submit
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