SLP: codmo actualizar el Cuestionario de registro ’
mediante Ariba Network
A4

Propésito:

Esta informacion proporcionara instrucciones a los proveedores sobre como autogestionar
las actualizaciones de su Cuestionario de registro para proveedores de MSD a través
de Ariba Network.

Desencadenante:

El proveedor identifica la necesidad de cambiar la informacion que proporcioné
en su Cuestionario de registro para proveedores, por ejemplo: datos bancarios, correo
electronico para comunicaciones de PO, direccion.

Consejos utiles:

El proveedor debe iniciar sesién en Ariba Network para acceder al Cuestionario

de registro para realizar una actualizacidén. Debe iniciar sesién con las mismas
credenciales que uso al principio para responder el cuestionario.

Puede iniciar sesion en Ariba Network utilizando el enlace de su correo electrénico de
invitacion original o simplemente puede visitar supplier.ariba.com en su navegador

e iniciar sesion con sus credenciales.

El Cuestionario de registro se encuentra en la pestana “Proposals & Questionnaires”
(Propuestas y cuestionarios) de la cuenta de Ariba Network del proveedor.
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1. En su navegador, visite la
pagina de Ariba Network en
supplier.ariba.com. También
puede utilizar el enlace de
su correo electronico de
invitacion original para
acceder a la pantalla de
inicio de sesién de Ariba
Network. Introduzca su
nombre de usuario.

2. Ingrese su nombre de
usuario en el recuadro de
inicio de sesion del
proveedor. Tras su registro
inicial en Ariba Network,
recibira un correo electronico
de Ariba que dice “Welcome
to the Ariba Commerce
Cloud” (Bienvenido a Ariba
Commerce Cloud). En este
correo electronico,
encontrara su nombre de
usuario e ID de AN.

3. Ingrese su usuario en
el recuadro de inicio de
sesion del proveedor.

4. Haga clic en “Password”
(Contrasefa) e ingrese su
contrasena.

Si la olvida, haga clic en el
botén “Having trouble
logging in?”

(¢ Tiene problemas para
iniciar sesion?) para
recuperar sus credenciales.

5. Haga clic en “Login”
(Iniciar sesién) para iniciar
sesion en su cuenta de
Ariba Network.

®

SAP Ariba

Supplier Login

test-ariba.supplier2020@gmail.com

Having troul®) logging in?
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6. Si es la primera vez que
vuelve a iniciar sesion en su
cuenta de Ariba Network
después de la configuracion
inicial, es posible que se le
pida informacion adicional,
como su rol en la empresa.
Seleccione su rol de negocio
de la lista de opciones.

SAP Ariba Network ~

What is your primary bus

You can change your bu

Accounts Re«

Business Ow

Customer Se

E-Commerce

Field Service:

Finance

Information T

Marketing
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7. Haga clic en “Continue
to the Ariba Network”
(Pasar a Ariba Network).

Fleld Services

Finance

Information Technology
Marketing

Order Management

@ Sales

Service Administrator
Shipping
Treasury

Other Please Specify

‘ Continue to the Ariba Network

w © 2019 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights
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8. Al iniciar sesion, es
posible que aparezca por
defecto la vista general de
Ariba Network de “Orders,
Invoices, and Payments”
(Ordenes, facturas y pagos).
El Cuestionario de registro,
junto con otros cuestionarios
de gestion de proveedores y
eventos de abastecimiento,
se encuentran en la pestana
“‘Proposals & Questionnaires”
(Propuestas y cuestionarios)
de Ariba Network.

En la parte superior
izquierda de la pantalla,
haga clic en el boton Ariba
Network para abrir una lista
desplegable.

SAP Ariba Network ~

&)

Home

9. Seleccione la entrada
haciendo clic en
“Proposals &
Questionnaires”
(Propuestas y
cuestionarios) de Ariba

Ariba Proposals & Questionnaires

SAP Ariba Network ~

Hon

Ariba Discovery

Standard Account

Ariba Proposals & Questionnaires

Ariba Contract Mement

Up
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10. Desplacese hacia abajo
en la pestana “Proposals &
Questionnaires”
(Propuestas y
cuestionarios) para
encontrar el Cuestionario

de registro.

Risk Assess

Title

Registration

Title
¥  Status: O

Supplier Regist

Qualificatiol

e

11. Haga clic en “Supplier
Registration Questionniare”
(Cuestionario de registro
para proveedores) para
abrirlo. Observe que el
estado actual del
cuestionario es “Registered”
(Registrado). Esto significa
que su respuesta inicial fue
aprobada, por lo que
alcanz¢ el estado de
registrado para MSD.

Risk Assessments

Title

Registration Questiont

Title

¥  Status: Open (1)

Qupptier Registration Questio

Qualification Question

12. Haga clic en “Revise
Response”

Modificar respuesta

para
enviar un cambio o una
actualizacion de la
informacion proporcionada

al principio en el
Cuestionario de registro.

Ariba Sourcing
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13. Haga clic en
ﬂ para confirmar

que desea modificar su
respuesta y abrir el
cuestionario para editarlo.

i, Revise Response?

You have aiready submitted & response for this ew
response.

14. Dirijase a la parte del
cuestionario que desea
editar.

15. Si necesita actualizar su
direccion, edite los campos
de direccion con su
direccion actualizada.

16. Actualice el campo
“Street” (Calle).

17. Actualice el campo
“Postal Code”
(Codigo postal).

18. Actualice el campo
“City” (Ciudad).

19. Seleccione el menu
desplegable de “Region”
(Region).
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20. Actualice el campo
“‘Region” (Region).

21. Revise el formulario
para identificar si se
necesitan mas
actualizaciones.

Ariba Sourcing
< GO back to erek - TEST Deshooard

Console

All Content

*| Emait on]

USA: Tox ke

Save draft Compose Message Excel Import
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Ariba Sourcing
< Go back to Merck - TEST Dashboard
Console
Event Messages
Event Details All Content
Response History
Response Team Name 1
22. Haga clic en “Submit v Event Contents
Entire Response”
iEnviar resi uesta comileta) | Al Content G il
Submit Entire Response 4 Supplier Name &
para enviar la respuesta Addr...
actualizada para su revision
y aprobacién. 5 General Information
6 l()rdering & Payment 6.9.4 Are you located in the United
6.9.5 Attach W-9. Link to downloadi
Financial
Information v 7 Financial Information
7.1 Bank Information
(*) inc
Submit Entire Response
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23. Haga clic en [I.

v Submit this respd

Click OK to submit

s
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