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Zweck: 

Diese Information enthält Anweisungen für Lieferanten zur Selbstverwaltung von 
Aktualisierungen ihres MSD-Lieferantenregistrierungsfragebogens über das Ariba Network. 

Trigger: 

Der Lieferant stellt fest, dass er seine im Fragebogen zur Lieferantenregistrierung 
gemachten Angaben ändern muss – z. B. Bankverbindung, E-Mail-Adresse für die 
Bestellungskommunikation, Anschrift. 

Hilfreiche Hinweise: 

Der Lieferant muss sich im Ariba Network anmelden, um auf den 
Registrierungsfragebogen zuzugreifen und eine Aktualisierung vorzunehmen. Er muss 
sich mit denselben Anmeldedaten anmelden, die er ursprünglich zur Beantwortung des 
Fragebogens verwendet hat. 
Er kann sich über den Link in der ursprünglichen Einladungs-E-Mail beim Ariba Network 
anmelden, oder er navigiert einfach in seinem Browser zu supplier.ariba.com und meldet 
sich mit seinen Anmeldedaten an. 
Der Registrierungsfragebogen befindet sich auf der Registerkarte „Proposals & 
Questionnaires“ (Angebote & Fragebögen) im Ariba Network Account des Lieferanten. 

Erklärung Screenshot 
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Erklärung Screenshot 
1. Navigieren Sie zum  
Ariba Network in Ihrem 
Browser, indem Sie zu 
supplier.ariba.com gehen. Sie 
können auch den Link aus 
Ihrer ursprünglichen 
Einladungs-E-Mail verwenden, 
um zum Anmeldebildschirm 
des Ariba Network zu 
gelangen. Geben Sie Ihren 
Benutzernamen an. 

2. Geben Sie Ihren 
Benutzernamen in das Feld 
Supplier Login (Login für 
Lieferanten) ein. Nach Ihrer 
Erstregistrierung im Ariba 
Network haben Sie von Ariba 
eine E-Mail mit dem Betreff 
„Willkommen in der Ariba 
Commerce Cloud“ erhalten. 
Ihren Benutzernamen und Ihre 
ANID finden Sie in dieser 
E-Mail. 

3. Geben Sie Ihren 
Benutzernamen in das Feld 
Supplier Login (Login für 
Lieferanten) ein. 

4. Klicken Sie auf „Password“ 
(Passwort) und geben Sie Ihr 
Passwort ein. 
Wenn Sie Ihr Passwort 
vergessen haben, klicken Sie 
auf die Schaltfläche Having 
trouble logging in? 
(Probleme bei der 
Anmeldung?), um Ihre 
Anmeldedaten 
zurückzuerhalten. 

5. Klicken Sie auf Login 
(Anmelden), um sich bei Ihrem 
Ariba Network Account 
anzumelden. 
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Erklärung Screenshot 

6. Wenn Sie sich nach der 
Ersteinrichtung zum ersten 
Mal bei Ihrem Ariba Network 
Account anmelden, werden 
Sie möglicherweise 
aufgefordert, einige 
zusätzliche Informationen 
anzugeben, z. B. Ihre Rolle in 
Ihrem Unternehmen. Wählen 
Sie Ihre geschäftliche Rolle 
aus der Liste aus. 
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Erklärung Screenshot 

7. Klicken Sie auf Continue to 
the Ariba Network (Weiter 
zum Ariba Network). 
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Erklärung Screenshot 
8. Wenn Sie eingeloggt sind, 
werden Sie gegebenenfalls 
zur allgemeinen Ariba Network 
Ansicht „Orders, Invoices, and 
Payments“ (Bestellungen, 
Rechnungen und Zahlungen) 
weitergeleitet. 
Der Registrierungsfragebogen 
befindet sich neben anderen 
Fragebögen für das 
Lieferantenmanagement und 
Sourcing Events auf der 
Registerkarte „Proposals & 
Questionnaires“ (Angebote & 
Fragebögen) im Ariba Network 
Account. 
Klicken Sie oben links auf dem 
Bildschirm auf die Schaltfläche 
Ariba Network, um eine 
Dropdown-Liste zu öffnen. 

 

9. Wählen Sie den Eintrag 
Ariba Proposals & 
Questionnaires (Ariba 
Angebote & Fragebögen) 

 
aus, indem Sie darauf klicken. 
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Erklärung Screenshot 

10. Scrollen Sie auf der 
Registerkarte Proposals & 
Questionnaires (Angebote & 
Fragebögen) nach unten, bis 
Sie den 
Registrierungsfragebogen 
finden. 

 

 

11. Klicken Sie auf „Supplier 
Registration Questionniare“ 
(Registrierungsfragebogen für 
Lieferanten), um ihn zu öffnen. 
Beachten Sie, dass der 
aktuelle Status des 
Fragebogens „Registered“ 
(Registriert) lauten sollte. Das 
bedeutet, dass Ihre 
ursprüngliche Antwort 
genehmigt wurde, sodass Sie 
den Status „Registered“ 
(Registriert) bei MSD erreicht 
haben. 

 

 

12. Klicken Sie auf „Revise 
Response“ (Antwort 
überarbeiten) , um

 eine 
Änderung oder Aktualisierung 
der ursprünglich im 
Registrierungsfragebogen 
gemachten Angaben 
zu übermitteln. 
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Erklärung Screenshot 

13. Klicken Sie auf 

, um zu 
bestätigen, dass Sie Ihre 
Antwort überarbeiten möchten, 
und öffnen Sie 
den Fragebogen zur 
Bearbeitung. 

 

 

14. Navigieren Sie zu dem 
Bereich des Fragebogens, den 
Sie bearbeiten möchten. 

 

 

15. Wenn Ihre Adresse 
aktualisiert werden muss, 
bearbeiten Sie die 
Adressfelder, und geben Sie 
Ihre neue Adresse ein. 

16. Geben Sie den aktuellen 
Straßennamen an. 

17. Geben Sie die aktuelle 
Postleitzahl an. 

18. Geben Sie den aktuellen 
Stadtnamen an. 

19. Wählen Sie das 
Dropdown-Menü für die 
Region aus. 
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Erklärung Screenshot 
 

 

 

20. Geben Sie die aktuelle 
Region an. 

 

 

21. Überprüfen Sie das 
Formular, um festzustellen, ob 
zusätzliche Aktualisierungen 
erforderlich sind. 
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Erklärung Screenshot 

22. Klicken Sie auf „Submit 
Entire Response“ 
(Vollständige Antwort 
einreichen), 

 
um den Fragebogen zur 
Überprüfung und 
Genehmigung an MSD zu 
übermitteln. 
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Erklärung Screenshot 

23. Klicken Sie auf 

 

 

 
 

 

 
 


