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Doel: 
Deze informatie geeft leveranciers instructies over hoe ze MSD-vragenlijsten moeten 
beantwoorden voor het verzamelen van gegevens betreffende diversiteit of duurzaamheid. 

Trigger: 

De leverancier krijgt, via Ariba, een e-mail van de dienst inkoop van MSD om zich te aan 
te melden op het Ariba-netwerk en de betreffende vragenlijst in te vullen. 

Nuttige tips: 

De leverancier moet zich op het Ariba-netwerk aanmelden om vragenlijsten in te vullen. Als 
de leverancier al een andere vragenlijst heeft ingevuld, zoals de vragenlijst bij registratie of 
een sourcing-gebeurtenis, moet hij de daaropvolgende vragenlijst van hetzelfde Ariba-
netwerkaccount invullen. 

Verklaring Screenshot 

1. Als de contactpersoon 
van de leverancier, zult u 
een e-mail ontvangen met 
de vraag van MSD om een 
vragenlijst in te vullen, om 
aanvullende gegevens van 
uw bedrijf te verzamelen. 
Klik op de link Vragenlijst 
verzenden om u aan te 
melden op het Ariba-netwerk 
en de vragenlijst in te vullen. 
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Verklaring Screenshot 
2. De link in de e-mail zal u 
naar het Ariba-netwerk 
brengen. Als u, of iemand 
anders van uw bedrijf, de 
vragenlijst of sourcing-
gebeurtenis voor MSD al 
heeft ingevuld, moet u deze 
vragenlijst invullen onder 
dezelfde AD ID. Als u geen 
toegang het tot het Ariba-
netwerkaccount van uw 
bedrijf, neem dan contact op 
met uw systeembeheerder 
en vraag om toegang. 

Voer uw gebruikersnaam in 
het veld Leverancier in. 

 

 

3. Vul het venster 
Wachtwoord in. 
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Verklaring Screenshot 

4. Klik op 

. 
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Verklaring Screenshot 
5. Zodra u aangemeld 
bent, wordt u naar de 
vragenlijst gebracht die 
MSD u gevraagd heeft om 
in te vullen. 

6. Vul het formulier verder in 
door de vragen te 
beantwoorden. 

 

 

7. Kijk de gegevens na en 
blader daarna omlaag om 
het formulier te voltooien. 

 

 

8. Sommige MSD-
vragenlijsten zullen u 
vragen om 
certificaatgegevens te 
verstrekken, zoals 
certificaten voor diversiteit 
en duurzaamheid. 

 

 

9. Als uw bedrijf het 
gevraagde certificaat bezit, 
antwoord dan met Ja 

 

 

10. Klik op de link Details 
om aanvullende gegevens 
te verstrekken over het 
certificaat dat uw bedrijf 
heeft. 
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Verklaring Screenshot 
11. Verstrek de 
metagegevens van het 
certificaat, beginnende met 
de uitgever van het 
certificaat. 

12. Voer het jaar van 
publicatie in. 

13. Verstrek het 
certificaatnummer. 

14. Verstrek de 
certificaatlocatie. 

 

 

15. Klik op het 
kalenderpictogram om de 
ingangsdatum te 
selecteren. 

 

 

16. Selecteer de 
ingangsdatum. 
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Verklaring Screenshot 

17. Klik op  het 
kalenderpictogram om de 
vervaldatum te selecteren. 

 

 

18. Selecteer de 
vervaldatum. 
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Verklaring Screenshot 

19. Klik op Ok om de 
certificaatgegevens op te 
slaan. 

20. Klik op de browser en 
voeg een bijlage van het 
certificaat zelf toe. 

 

 

21. Voltooi de rest van het 
formulier. 

 

 

22. Bekijk de 
leveranciersverificatieg
egevens. 

 

 

23. Ga akkoord door Ja te 
selecteren. 
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Verklaring Screenshot 

24. Klik na het voltooien van 
de vragenlijst op Volledig 
antwoord verzenden om de 
vragenlijst naar MSD te 
verzenden voor beoordeling 
en goedkeuring. 
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Verklaring Screenshot 

25. Klik op . 
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