SLP - Come rispondere a un questionario MSD ’
tramite Ariba Network
\ 4

Scopo:
Queste informazioni offrono ai fornitori le istruzioni per rispondere ai questionari MSD per la
raccolta di informazioni in materia di diversita o sostenibilita.

Modalita:

Il fornitore riceve un’email da Acquisti MSD tramite Ariba con la quale accedere ad Ariba
Network e completare il relativo questionario.

Consigli utili:
Il fornitore deve accedere ad Ariba Network per rispondere ai questionari. Se il fornitore ha

gia risposto a un altro questionario (come quello di registrazione o per un evento di
sourcing) dovra rispondere al questionario successivo dallo stesso account Ariba Network.

Informazioni esplicative Screenshot
= M Gmail Q,  Searchmail -
1. In qualita di referente del A ¢« mes ec¢ boe
fornlt_ore’ rIC_ever_-aI Un‘a e_mall O inbox = Action required: Information requested by MSD  1nsox =
in cui MSD ti chiedera di g Ml s
completare un questionario © snoozes e
per raccogliere ulteriori A € MERCK
|nf0rmaZ|on| Su"a tua More Dear Elizabeth Rooney,
azienda. Fai clic sul link & E—
Invia questionario (Submit it b e
questionnaire) per it G
. Questionnaire name: Sy,
accedere ad Ariba Network oo by Sk 18 40 3
e completare il questionario. ST Gt
Kind Reqar
MsD
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Informazioni esplicative

Screenshot

2. Il link riportato nell’email ti
indirizzera su Ariba Network.
Se tu o qualcun altro della
tua azienda avete gia
risposto a un questionario o
a un evento di sourcing per
MSD, dovrete rispondere al
presente questionario con lo
stesso ID Ariba Network. Se
non hai accesso all'account
Ariba Network della tua
azienda, contatta il tuo
amministratore di sistema
per richiedere le credenziali.

Inserisci il tuo nome utente
nel riquadro Accesso fornitori
(Supplier Login).

SAP Ariba Proposals & Questionnaires

SAP Ariba

Supplier Login

test-cool—molly.bresnahan@sap.com|

@

| =4

3. Inserisci la password
nell’apposito riquadro.

SAP Ariba Proposals & Questionnaires ~

SAP Ariba

Supplier Login

test-ariba.supplier2020@gmail.com

—
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Informazioni esplicative

Screenshot

4. Fai clic su

Login

SAP Ariba Proposals & C

SAP Ariba

Supplier Login

test-ariba.supplier2

LLL 2 2412

‘ - L
Forgot User{4)me or Passw
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Informazioni esplicative

Screenshot

5. Una volta effettuato
l'accesso verrai indirizzato
al questionario che MSD ti
ha chiesto di completare.

6. Procedi alla compilazione
del modulo rispondendo alle
varie domande.

Console H Doc2416845920 - Supplier Self-Certification Farm

®

7. Ricontrolla le
informazioni, quindi scorri
per completare il modulo.

Console E Doc2416845920 - Supplier Self-Certification Form

All Content

8. Alcuni questionari MSD
chiederanno informazioni in
materia di certificazioni,
come quelle su diversita o
sostenibilita.

urcing

Consale O Doc2416845920 - Supplier Self-Certification Form

9. Se la tua azienda € in
possesso del certificato in
questione, rispondi Si
(Yes) alla domanda

urcing

Console £ Doc2416845920 - Supplier Self-Cerification Form

10. Fai clic sul link Dettagli
per fornire ulteriori
informazioni sul certificato
in questione.

= Doc2416845920 - Supplier Self-Certfication Form
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Informazioni esplicative Screenshot

11. Fornisci i metadati del
certificato iniziando dal
relativo emittente (issuer).

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide details by
become...

12. Specifica I'anno di
emissione (year of
publication).

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to add as an Attachment.

Certificate Type:  Minority-Owned Business Enterprise

issuer:* [ wge )

Year of publication: *| 2018 K
Cenificate Number: *] 1230987 -

Centificate Location: | New Jersey

Effective Date: * \@

Expiration Date: * =]

13. Fornisci il numero di
certificato (certificate
number).

14. Fornisci la posizione del
certificato (certificate
localtion).

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, pi
become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file t

Certificate Type:  Minority-Owned Business E

15. Fai clic sull'icona del
calendario per selezionare
la data di decorrenza.

Issuer: * | MBE
Year of publication: * -7016
Certificate Number: * | 1230087
Certificate Location: * | New Jersey

Effective Date: * i f

Expiration Date: * K May 20
Sun M @ Wed Thu

Attachment: *

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide
become...

Enter details for Certificate. Enter the location of & file to add as
Certificate Type:  Minority-Owned Business Enterprise
Issuer: * | MBE

16. Seleziona la data di

Year of publication: * | 2018

decorrenza.
Certificate Number: * | 1230087
Certificate Location: * | New Jersey
Effective Date: * | | E
Expiration Date: * M € Apr 20 >
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
Anachment *
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Informazioni esplicative

Screenshot

17. Fai clic sull'icona del

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide details

become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to add as an Attach

Cenificate Type:

Minority-Owned Business Enterprise

.
calendario ! per

selezionare la data di
scadenza.

Issuer: * | MBE
Year of publication: * | 2018
Cenificate Number: * | 1230887
Certificate Location: * | New Jersey

Effective Date: * | [[IRENTEAPIFL =

Expiration Date: *
Anachment: * | Choose File | No file chosen|

v cler il har

18. Seleziona la data di
scadenza.

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, pr
become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to
Centificate Type:  Minority-Owned Business En
\ssuer:*l MBE
Year of publication: * ‘ 2018
Certificate Number: * ‘ 1230087
Certificate Location: * ‘ New Jersey
Effective Dale:*‘ Wed, 1 Apr, 2020 s
Expiration Date: * [ |

Attachment: * K 4 May 21 >
Sun Mon Tue Wed Thu Fri

253 4 5|8 7
9 10 11 12 13 94
16 17 18 19 20 21
23 24 25 26 27 28
30
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Informazioni esplicative

Screenshot

19. Fai clic su Ok per
salvare i dati del certificato.

20. Fai clic per sfogliare e
aggiungere un Allegato
(attachment) relativo al
certificato.

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide details H

become

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to add as an Attachmj

Certificate Number

Type:  Minority-Owned Business Enterprise

‘Year of publication: * | 2018

Caificate Location: * |
Effective Date: * | Wed, 1 Apr, 2020 B
Expiraion Dore:” | IEDEMIDRERR

Attachment: * [ Choose File [ No file chosen

21. Continua per
completare il resto del
modulo.

22. Ricontrolla le
informazioni di verifica
del fornitore.

23. Conferma selezionando
Si (Yes).

E Doc2416845920 - Supplier Self-Certification Farm

Al Coment
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Informazioni esplicative

Screenshot

24. Al termine della
compilazione fai clic su
Invia tutte le risposte
(Submit Entire Response)
per trasmettere |l
questionario a MSD, la
quale procedera con la
relativa revisione e
approvazione.

Ariba Sourcing

< Go back to Merck - TEST Dashboard

Console

Event Messages
Event Details
Response History
Response Team

w Event Contents
All Content
3 Definitions

Self-Certification
R...

5 Changes to
Informati...

6 Supplier Verification

Doc2416845920 - Supplit

All Content

Name t
v 4.3 Diversity Certitications

4.8.1 Is your business an MBE? If |

4.8.2 s your business a WBE? If ye|

4.8.3 Is your business a VBE? /f yey

4.8.4 s your business LGBT? /f yes

4.8.5 Is your business a DOBE? If |

¥ 5 Changes to Information Contained

5.1 The Supplier Self-Certification For|
update, navigate to supplier.ariba.com,

v 6 Supplier Verification

6.1 | hereby certify that all informatior
of my company that all the information
by law.

*)if

Submit Entire Response

't Entire Response
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Informazioni esplicative

Screenshot

25. Fai clic su “

v Submit this respd

Cliek OK to submit
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