SLP - Beantwortung eines MSD-Fragebogens mit f’

dem Ariba Network

Zweck:
Diese Information enthalt Anweisungen fur Lieferanten zur Beantwortung von MSD-
Fragebdgen, in denen Informationen Uber Vielfalt und Nachhaltigkeit beantwortet werden.

Trigger:

Der Lieferant erhalt von MSD Procurement Uber Ariba eine E-Mail, in der er aufgefordert
wird, sich in das Ariba Network einzuloggen und den entsprechenden Fragebogen
auszufullen.

Hilfreiche Hinweise:

Der Lieferant muss sich beim Ariba Network anmelden, um die Fragebdgen beantworten zu
konnen. Wenn der Lieferant bereits einen anderen Fragebogen beantwortet hat, z. B. den
Registrierungsfragebogen oder ein Sourcing Event, muss er den nachfolgenden
Fragebogen uber den gleichen Ariba Network Account beantworten.

Erklarung Screenshot

= M Gmail Q, Search mail

1. Als Kontaktperson beim T— ¢« oes mee¢ be
Lieferanten erhalten Sie eine E-

Mail, in der MSD Sie auffordert, | ; o e

einen Fragebogen auszufillen, 0 s b '

um zusatzliche Informationen -~ €2 MERCK
uber Ihr Unternehmen zu e
sammeln. Klicken Sie auf den & T
Link Submit Questionnaire et
(Fragebogen einreichen), um Qunstionvialie Overview
sich im Ariba Network cnc ek e
anzumelden und den Fragebogen T -

auszufullen.

Action required: Information requested by MSD  Inbox =

Kind Regards
MSD
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Erklarung

Screenshot

2. Der in der E-Mail enthaltene Link
fuhrt Sie zum Ariba Network. Wenn
Sie oder ein anderer Mitarbeiter
Ihres Unternehmens bereits an einer
Befragung oder einem Sourcing
Event fir MSD teilgenommen
haben, miussen Sie diesen
Fragebogen unter der gleichen AN-
ID beantworten. Wenn Sie keinen
Zugriff auf den Ariba Network
Account Ihres Unternehmens
haben, wenden Sie sich an lhren
Systemadministrator und bitten Sie
ihn, Ihren Zugriff bereitzustellen.

Geben Sie Ihren Benutzernamen
in das Feld Supplier Login
(Login fiir Lieferanten) ein.

SAP Ariba Proposals & Questionnaires

SAP Ariba

Supplier Login

test—cool-molly.bresnahan@sap.com\
B

| e |

3. Geben Sie |hr Passwort in das
entsprechende Feld ein.

SAP Ariba Proposals & Questionnaires ~

SAP Ariba

Supplier Login

test-ariba.supplier2020@gmail.com

®
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Erklarung Screenshot

SAP Ariba Proposals & ¢

SAP Ariba

4. Klicken Sie auf Su ppl_ler Login

Login

test-ariba.supplierz

LLLE 21 12}

‘ ] ]
Forgot User{4)ne or Passw
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Erklarung

Screenshot

5. Sobald Sie eingeloggt sind,
werden Sie zu dem
Fragebogen weitergeleitet, den
MSD Sie gebeten hat,
auszufullen.

6. Fahren Sie mit dem Ausfullen
des Formulars fort, indem Sie die
Fragen beantworten.

« P a

7. Uberprifen Sie die
Informationen und scrollen Sie
dann zum Ausflllen des
Formulars.

Caonsole E Doc2416845920 - Supplier Self-Certification Form

8. In einigen MSD-Fragebodgen
werden Sie aufgefordert,
Angaben zu Zertifikaten zu
machen, z. B. zu Diversity- oder
Nachhaltigkeitszertifikaten.

9. Wenn lhr Unternehmen uber
das angefragte Zertifikat verfugt,
beantworten Sie die Frage mit
Yes (Ja).

10. Klicken Sie auf den Link
,Details”, um zusatzliche
Angaben zu dem Zertifikat zu
machen, uber das lhr
Unternehmen verflgt.

All Content
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Erklarung Screenshot

11. Geben Sie die Zertifikats-
Metadaten an, beginnend mit dem
Zertifikatsaussteller (Issuer).

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide details by ¢
become...

12. Geben Sie das Jahr der
Ausstellung in das Feld Year of
Publication ein.

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to add as an Attachment.

Certificate Type:  Minority-Owned Business Enterprise

Issuer: * | MBE }-@

Year of publication: *| 2014 N
Certificate Number: *} 1230987 N

Centificate Location: *| New Jersey|

Effective Date: * \@

Expiration Date: * 25}

13. Geben Sie die
Zertifikatsnummer (Certificate
Number) an.

14. Geben Sie den
Zertifikatsstandort (Certificate
Location) an.

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, p|
become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file ©

Certificate Type:  Minority-Owned Business E

15. Klicken Sie auf das Symbol
Calendar (Kalender), um das
Datum des Inkrafttretens
auszuwahlen.

Issuer: * | MBE
Year of publication: * -7015
Certificate Number: * | 1230087
Certificate Location: * | New Jersey

Effective Date: * ; [

Expiration Date: *| M May 20
Sun M e Wed Thu

Attachment: *

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide
become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to add as
Certificate Type:  Minority-Owned Business Enterprise

Issuer:* | MBE

16. Wahlen Sie das Datum des
Inkrafttretens aus.

Year of publication: * | 2018
Certificate Number: * | 1230087
Certificate Location: * | New Jersey
Effective Date: * | | E

W4 Aprzo oW
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

Expiration Date: *

Attachment: *

12 13 [14 15 16 17 18 ]
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Erklarung

Screenshot

17. Klicken Sie ‘ auf das
Kalendersymbol, um das
Ablaufdatum auszuwahlen.

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide details
become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to add as an Attachj
Cenificate Type: Minarity-Owned Business Enterprise
Issuer: * | MBE
Year of publication: * | 2018
Cenificate Number: * | 1230887
Certificate Location: * | New Jersey
Effective Date: * | [IRENTEAFIER =

Expiration Date: *

Anachment: ™ Choose File | No file chosen

v cler il har

18. Wahlen Sie das
Ablaufdatum aus.

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, pr
become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to
Centificate Type:  Minority-Owned Business En
Issuer: *! MBE
Year of publication: *I 2018
Certificate Number: * | 1230987
Certificate Location: * | New Jersey
Effective Dale:*l Wed, 1 Apr, 2020 st
Expiration Date: * [ |

Attachment: * W € May 21 >
Sun Mon Tue Wed Thu Fdi

F i B S B
9 10 11 12 13 14
16 17 18 19 20 21
23 24 25 26 27 28
30

Lrors
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Erklarung

Screenshot

19. Klicken Sie auf OK, um die
Zertifikatsdaten zu speichern.

20. Klicken Sie auf den Browser
und fugen Sie einen Anhang
(Attachment) des Zertifikats
hinzu.

4.8.1 Is your business an MBE? If yes, provide details H
become...

Enter details for Certificate. Enter the location of a file to add as an Attachmy

Type:  Minority-Owned Business Enterprise

g
tiachment: * [ Choose File [o file chosen

{orarop g No file chd@B)

21. Fillen Sie das restliche
Formular aus.

E D0c2416845920 - Supplies Sell-Certification Farm

Al Content

22. Gehen Sie die
Informationen zur
Lieferantenuberprifung
(Supplier Verification) durch.

Co [ Doc2416845020 - Supplier Self-Centification Form

All Content

23. Stimmen Sie zu, indem Sie
Yes (Ja) wahlen.

= E D0c2416845920 - Supplier Sell-Certification Farm

All Content
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Erklarung Screenshot

Ariba Sourcing

< Go back to Merck - TEST Dashboard

Console Doc2416845920 - Supplit

Event Messages

Event Details All Content
Response History
Response Team Name 1

¥ 4.8 Dbiversity Cerurncations

i ?
v EVent Contants 4.8.1 Is your business an MBE? If y|

24. Wenn Sie mit dem Ausflllen ,
4.8.2 Is your business a WBE? /f ye

des Fragebogens fertig sind, All Content

Klicken Sie auf su?m“E Entire 4.8.3 Is your business a VBE? /f yeq

Response (Vollstiandige 3 Definitions

Antwort einreicr_!en), um den 4.8.4 Is your business LGBT? /f yes

Fragebogen zur Uberprifung und 4 Self-Certification

Genehmigung an MSD zu e 4.8.5 Is your business a DOBE? If ),

Ubermitteln. 5 Changes to ¥ 5 Changes to Information Contained
Informati...

5.1 The Supplier Self-Certification For
update, navigate to supplier.ariba.com,

6 Supplier Verification
PP v 6 Supplier Verification

6.1 | hereby certify that all informatioi
of my company that all the information
by law.

()i

Submit Entire Response

't Entire Response
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Erklarung Screenshot

25. Klicken Sie auf “

v Submit this respd

Click OK to submit,
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