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Zweck: 
Diese Information enthält Anweisungen für Lieferanten zur Beantwortung von MSD-
Fragebögen, in denen Informationen über Vielfalt und Nachhaltigkeit beantwortet werden. 

Trigger: 

Der Lieferant erhält von MSD Procurement über Ariba eine E-Mail, in der er aufgefordert 
wird, sich in das Ariba Network einzuloggen und den entsprechenden Fragebogen 
auszufüllen. 

Hilfreiche Hinweise: 

Der Lieferant muss sich beim Ariba Network anmelden, um die Fragebögen beantworten zu 
können. Wenn der Lieferant bereits einen anderen Fragebogen beantwortet hat, z. B. den 
Registrierungsfragebogen oder ein Sourcing Event, muss er den nachfolgenden 
Fragebogen über den gleichen Ariba Network Account beantworten. 

Erklärung Screenshot 

1. Als Kontaktperson beim 
Lieferanten erhalten Sie eine E-
Mail, in der MSD Sie auffordert, 
einen Fragebogen auszufüllen, 
um zusätzliche Informationen 
über Ihr Unternehmen zu 
sammeln. Klicken Sie auf den 
Link Submit Questionnaire 
(Fragebogen einreichen), um 
sich im Ariba Network 
anzumelden und den Fragebogen 
auszufüllen. 
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Erklärung Screenshot 
2. Der in der E-Mail enthaltene Link 
führt Sie zum Ariba Network. Wenn 
Sie oder ein anderer Mitarbeiter 
Ihres Unternehmens bereits an einer 
Befragung oder einem Sourcing 
Event für MSD teilgenommen 
haben, müssen Sie diesen 
Fragebogen unter der gleichen AN-
ID beantworten. Wenn Sie keinen 
Zugriff auf den Ariba Network 
Account Ihres Unternehmens 
haben, wenden Sie sich an Ihren 
Systemadministrator und bitten Sie 
ihn, Ihren Zugriff bereitzustellen. 

Geben Sie Ihren Benutzernamen 
in das Feld Supplier Login 
(Login für Lieferanten) ein. 

 

 

3. Geben Sie Ihr Passwort in das 
entsprechende Feld ein. 
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Erklärung Screenshot 

4. Klicken Sie auf 

. 
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Erklärung Screenshot 
5. Sobald Sie eingeloggt sind, 
werden Sie zu dem 
Fragebogen weitergeleitet, den 
MSD Sie gebeten hat, 
auszufüllen. 

6. Fahren Sie mit dem Ausfüllen 
des Formulars fort, indem Sie die 
Fragen beantworten. 

 

 

7. Überprüfen Sie die 
Informationen und scrollen Sie 
dann zum Ausfüllen des 
Formulars. 

 

 

8. In einigen MSD-Fragebögen 
werden Sie aufgefordert, 
Angaben zu Zertifikaten zu 
machen, z. B. zu Diversity- oder 
Nachhaltigkeitszertifikaten. 

 

 

9. Wenn Ihr Unternehmen über 
das angefragte Zertifikat verfügt, 
beantworten Sie die Frage mit 
Yes (Ja). 

 

 

10. Klicken Sie auf den Link 
„Details“, um zusätzliche 
Angaben zu dem Zertifikat zu 
machen, über das Ihr 
Unternehmen verfügt. 
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Erklärung Screenshot 
11. Geben Sie die Zertifikats-
Metadaten an, beginnend mit dem 
Zertifikatsaussteller (Issuer). 

12. Geben Sie das Jahr der 
Ausstellung in das Feld Year of 
Publication ein. 

13. Geben Sie die 
Zertifikatsnummer (Certificate 
Number) an. 

14. Geben Sie den 
Zertifikatsstandort (Certificate 
Location) an. 

 

 

15. Klicken Sie auf das Symbol 
Calendar (Kalender), um das 
Datum des Inkrafttretens 
auszuwählen. 

 

 

16. Wählen Sie das Datum des 
Inkrafttretens aus. 
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Erklärung Screenshot 

17. Klicken Sie  auf das 
Kalendersymbol, um das 
Ablaufdatum auszuwählen. 

 

 

18. Wählen Sie das 
Ablaufdatum aus. 
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Erklärung Screenshot 

19. Klicken Sie auf OK, um die 
Zertifikatsdaten zu speichern. 

20. Klicken Sie auf den Browser 
und fügen Sie einen Anhang 
(Attachment) des Zertifikats 
hinzu. 

 

 

21. Füllen Sie das restliche 
Formular aus. 

 

 

22. Gehen Sie die 
Informationen zur 
Lieferantenüberprüfung 
(Supplier Verification) durch. 

 

 

23. Stimmen Sie zu, indem Sie 
Yes (Ja) wählen. 
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Erklärung Screenshot 

24. Wenn Sie mit dem Ausfüllen 
des Fragebogens fertig sind, 
klicken Sie auf Submit Entire 
Response (Vollständige 
Antwort einreichen), um den 
Fragebogen zur Überprüfung und 
Genehmigung an MSD zu 
übermitteln. 
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Erklärung Screenshot 

25. Klicken Sie auf . 
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