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Crie uma fatura padrao para o Pedido de Compra

Criando uma Fatura na Ariba Network
1. Utilize este link para fazer o login na Ariba Network: https://service.ariba.com/Supplier.aw/

2. Para realizar a busca de um pedido de compra (para usuarios da conta padrdo: encontre o PO [pedido de compra] em sua caixa de mensagens
e clique em Processar Pedido)
i. Cliqgue em Pedidos e selecione Pedidos de Compra
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Crie uma fatura padrao para o Pedido de Compra

3. Clique em A¢des > Fatura Padrao.

Enterprise Account  TEST MODE

Orders ~ Fulfit

Purchase Orders

Purchase Orders Items to Confirm ltemns to Ship

» Search Filters

Purchase Orders (9)

Type Order Mumber \er Customer Inquiries

Merck
Shamp &
1 Dohme
Carp.
TEST

Order

el

& This page will be replaced with our new Workbench concept soon. Try the ne

& Back to classic view

nvoices

Return ltems

Werkbench

Ship To Address DOrdering Address Amount
Merck Sharp &
Diohme
Comercializadora,
S.de RL de CV
Méxicn, DF
Mexico

Merck Sharp &

Nat Specified 80,000,000 MXN

Messages

Diate

2 Feb 2022

Order Status

Partially
Invoiced

Settlement

Irvice

Amg

Confirm Entire Order

Update Line ltems

Ship Natice

[ Standard Imwoice

Credit Memo

Line htem Credit Memo

Line em Debit Mema

Hide

Create
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Crie uma fatura padrao para o Pedido de Compra

4. A Fatura sera automaticamente preenchida com os dados do PO. Preencha todos os campos marcados com um asterisco e adicione
o imposto, conforme aplicavel.

Create Invoice l Update H Save H Exit l“

¥ |nvoice Header * Indicates required field Add to Header

Summary

Purchase Order: 8200220779 Subtotal: $1,500.00 AUD
Total Tax: $0.00 AUD

‘ Total Amount without Tax: $1,500.00 AUD
Amount Due:  $1,500.00 AUD

View/Edit Addresses

Invoice #:*

Invoice Date:* | 29 Sep 2022
Service Description: ‘ ‘
Remit To:
France
Bill To:
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Crie uma fatura padrao para o Pedido de Compra

Informacgoes do Cabecalho

5.

6. Escolha o Endereco de Recebimento correto (caso varios enderecos tenham sido determinados durante a configuracao).

Insira o n° de Fatura exclusivo desse documento, para a identificacdo da fatura. A Data da Fatura sera automaticamente preenchida e vocé podera
modifica-la, desde que nao seja para uma data acima de 30 dias antes da atual

v

Invoice Header

Summary

Purchase Order: 8200220779

Invoice #:*

Testing

Invoice Date:*

29 Sep 2022

Service Description:

Remit To:

France
Bill To:

Shipping
. Header level shipping (i

Ship From:

() Line level shipping ()

Subtotal:

Total Tax:

Total Amount without Tax:
Amount Due:

Ship To:

Deliver To:

$1,500.00 AUD

$0.00 AUD
$1,500.00 AUD
$1,500.00 AUD

* Indicates required field Add to Header v

Shipping Cost

Shipping Tax

Shipping Documents

Special Handling

Special Handling Tax

Allowance

Charge

Additional Reference Documents and Dates
Comment

Attachment

View/Edit Addresses
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Crie uma fatura padrao para o Pedido de Compra

Informacgoes do Cabecalho
7. AID do Imposto do Fornecedor € o Numero de Identificacao Fiscal registrado de sua empresa e a ID do Imposto do Cliente € o Numero de Identificacao

Fiscal da MSD (essas informagdes poderdo ser encontradas no cabecalho do Pedido de Compra que a MSD enviou para vocé)
8. Imposto e Envio poderao ser inseridos no Cabecalho ou na Linha. Para isso, basta selecionar o respectivo botdo de op¢ao. Se desejar incluir

informacdes adicionais em sua fatura, como Comentarios e Anexos (de no max. 10 MB), clique em Adicionar ao Cabecalho. *Caso os custos de envio

estejam sujeitos a impostos, estes custos e o imposto de envio deverdo ser incluidos no cabecalho, e ndo no item de linha do PO*

Supplier VAT

Supplier VAT Tax ID:*

Your Company Tax ID

Customer VAT

Customer VAT Tax ID;*

MSD Tax ID

Tax (U

' Header level tax '-/_'.' Line level tax "_i_':

Category:*

10% GST ‘

Location ‘ ‘

Description ‘ ‘

Regime:

Taxable Amount

$1,000.00 AUD

Tax Rate Type

Rate(%):

10

Tax Amount

$50.00 AUD

Exempt Detail
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Crie uma fatura padrao para o Pedido de Compra

Informacdes dos Itens de Linha
8. Revise ou atualize a Quantidade, conforme necessério. Alguns campos podem estar bloqueados (na cor cinza), devido a regras de transacao de seu

cliente.

9. Para excluir uma linha da fatura, clique na barra deslizante verde do item de linha OU exclua a linha selecionando o item de linha e clicando em Deletar.
Vocé pode gerar outra fatura para a cobranca desse item posteriormente.

Line ltems

Insert Line Item Options

|:| Tax Category:

‘ |:| Shipping Documents |:| Special Handling |:| Discount

3 Line Items, 2 Included, 0 Previously Fully Invoiced

Add to Included Lines

|:| MNo. Include Type Part # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
1 @ MATERIAL hot Available Legal Service for Team Event YR 2022 0 EA 31 AUD 0 AUD
Excluded line items cannot be modified.
Mo. Include Type Fart # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
|:| 2 @ MATERIAL ‘ Legal Service for Team Event YR 2022 500 EA 31 AUD $300.00 AUD
Additional Fields tatus: ‘
L Line Item Actions | | Delete |
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Crie uma fatura padrao para o Pedido de Compra

Informacdes dos Itens de Linha
10. Caso seja necessario incluir Impostos, vocé podera:
i. Selecionar o item ou os itens de linha, clicar em A¢des do Item de Linha e, em seguida, em Imposto. O subtitulo do imposto aparecera abaixo de
cada linha selecionada.
ii. OU utilize a lista suspensa Categoria de Impostos, na parte superior, para escolher entre as op¢des exibidas. Em seguida, clique em Adicionar
as Linhas Incluidas, para aplicar a taxa do Imposto selecionado a todas as linhas que tenham a barra deslizante verde ativada.
*Escolha a Categoria de Imposto / Tipo de Imposto correto para o faturamento. Caso uma escolha errada seja feita para o imposto, a sua fatura para
pagamento sera rejeitada pela MSD.

No. Include Type Part # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
J 3 @ MATERIAL Legal Service for Team Event YR 2022 500 EA $1 AUD £500.00 AUD
Additional Fields status:
o
Line Item Actions « l l Delete l ”
L) Edit
Delete
Add
Tax

Shipping Documents

Special Handling

Pricing Details . o o 3 Line ltems, 2 Incluled, 0 Previously Fully Invoiced
N Line Items |] |]

ISscoun

Allowance

Insert Line Item Options
Charge ompany. All rights reserved.

Comments a Category: Shipping Documents Special Handlng Discount Add to Included Lines

E
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Crie uma fatura padrao para o Pedido de Compra

Informacoes Adicionais dos Itens de Linha
« Para incluir comentarios em um item de linha individual, selecione a linha relevante e, em seguida, clique em Ac¢des dos Itens de Linha > Comentarios

+ Para incluir anexos em um item de linha individual, selecione a linha relevante e, em seguida, clique em A¢oes dos Itens de Linha > Anexos

]

No. Include

3 @

Additional Fields

L ————

Edit

Add
Shipping Documents
Special Handling
Pricing Details
Discount
Allowance
Charge
Comments

Attachment

Type

MATERIAL

Delete

ompany. All rights reserved.

Description

Legal Service for Team Event YR 2022

Customer Part #

Quantity

500

Unit

Unit Price

$1 AUD

Subtotal

$500.00 AUD

v ] o )= IKEED

Privacy Statement

Security Disclosure  Terms of Use
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Crie uma fatura padrao para o Pedido de Compra

Revisao e Envio
1. Assim que finalizar a sua fatura, clique em Atualizar para atualizar os dados da fatura e selecione Seguinte para continuar (vocé podera encontrar essa op¢do na
parte superior ou inferior da pagina). Caso haja quaisquer erros, havera uma notificacdo na cor vermelha avisando que as informacdes deverao ser corrigidas.
Vocé devera resolver os erros antes de prosseguir.
12. Na pagina de Revisao, faca a revisao de sua fatura, para confirmar que suas informacoes estdo exatas. Na parte inferior da pagina, vocé podera visualizar todos
os detalhes do item e os totais da fatura.
i. Sendo forem necessarias alteracdes, clique em Enviar para enviar a fatura para o seu Comprador.
ii. Seforem necessarias alteracdes, clique em Voltar para retornar as telas anteriores.

Alternativamente, vocé sempre pode salvar a sua fatura, a qualquer momento, e voltar a trabalhar nela posteriormente. Vocé podera voltar a trabalhar em uma
fatura salva ao seleciona-la em Faturas > Rascunhos

Create Invoice ‘ Update H Save H Exit ‘“

Create Invoice Pégina de Revisao I Previous ] [ Save l m L

Confirm and submit this document. It will not be electronically signed according to the countries of origin and destination of invoice. The document's originating country is:Namibia. The document's destination country is:Australia

Standard Invoice

ce Number: TESTING Subtotal: $1,000.00 AUD
nvoice Date: Thursday 29 Sep 2022 11:48 AM GMT+08:00 Total Tax: $50.00 AUD
Order: 8200220778 Total Amount without Tax: $1,000.00 AUD

Amount Due: $1,050.00 AUD

Qriginal Purchas

REMIT TO: BILLTO: SUPPLIER:

France R France

Phone (work): +61 (308) 4231000

€9 MSD

BILL FROM: CUSTOMER:
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Criar aviso de crédito para o item de linha

Caso haja problemas com uma fatura que foi automaticamente aprovada, um crédito devera ser emitido pelo fornecedor e uma nova fatura com
as informacoes corretas devera ser enviada. Um aviso de crédito sera aprovado automaticamente e os solicitantes serao notificados caso este
aviso seja enviado pelo fornecedor.

1. Clique na aba Faturas.
2. Selecione a sua fatura previamente criada.
3. Clique no botao de Criar Aviso de Crédito para o Item de Linha, na tela Fatura.
4. Preencha as informagdes exigidas no formulario (a quantia e os impostos serdo automaticamente negativos). Certifique-se de que todos os
campos exigidos marcados com asteriscos (*) sejam preenchidos.
5. Clique em Seguinte > Revisar Aviso de Crédito > Enviar.
Home Enablement Workbench Orders - Fulfillment v Invoices v Payments ~ Catalogs Reports ~ Messages Create 000
Invoices
(i) Need to customize your view of the data? Create your own tiles, save filte o the Workbench page. Go to Workbench X
Credit Memos
Invoices Debit Memos
Timestamp Verification
2 8 8 Drafts O 3 1 4 S
Merck Sharp & Dohme Merck Sharp & Dohr
AG1 Corp ! TESTp 8200220525 Sep 22, 2022 $10,400.00 AUD Acknowledged Approved Create line-item credit
' memo
et TESTING 1 gq;r;k'_ ?Engp & Dohme 8200220609 Sep 21, 2022 $51,000.00AUD  Acknowledged Sent
LEGALTESTING1 g”(frrgk'_ Sparp & Dohme 8200220609  Sep 14,2022 $50,000.00 AUD  Acknowledged Approved Edit
Co
DEMO_1409 g”(frr;k'_ Sparp & Dohme 8200220599  Sep 13,2022 $200.00AUD  Acknowledged Approved by




Obrigado

Copyright © 2022 Merck & Co., Inc., Rahway, NJ, USA and its affiliates. All rights reserved.
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