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Como faturar um pedido de compra existente

No Ariba, os fornecedores podem faturar os Pedidos de Compra (PCs) recebidos no portal. Para faturar
um PC, siga estas etapas:

Supplier Login

User Name Acesse a pagina de login do fornecedor do Ariba em
https://supplier.ariba.com/ e faga login na conta desejada.

Password

Forgot Username or Password

SAP  Business Network ~ Enterprise Account  TEST MODE

Depois de entrar na conta, acesse a guia Workbench
(Bancada de trabalho) e clique na op¢do Orders (Pedidos).

o) 0 7
Orders (7)
> Edit filter | Save filter Last 31 days |
No campo Purchase Order (Pedido de compra), clique no
Order Number T Supplier Amount numero do PC a ser faturado
4501743997 PALL EUROPE LTD-TEST €15143.58 EUR
4501746377 PALL EUROPE LTD-TEST £€45430.74 EUR

FARChss Ofe Em exibi¢cdo de PC, clique no botdo Create Invoice (Criar
fatura) na parte superior da tela e selecione a opgédo
Standard Invoice (Fatura padrio).



https://supplier.ariba.com/
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Create Invoice

¥ Invoice Header

Na tela de criacdo de faturas, preencha os detalhes da fatura.
Os campos com asterisco (*) sdo obrigatérios.

Purchase Order:

Line Items

Role para baixo até a parte inferior da tela. Na exibicao Line
Items (Itens de linha), marque a caixa ao lado de Tax
Category (Categoria de imposto) e selecione o nome do
= imposto relevante (IVA, GST etc.) na caixa a direita.

Insert Line ltem Optians

Clique no botdo Add to Included Lines (Adicionar as linhas

incluidas) no lado direito da tela para adicionar o imposto

a fatura. A linha Taxable Amount (Valor tributavel) serd

preenchida automaticamente. Adicione a aliquota do

imposto a linha Rate (%) (Aliquota (%)) para que o Ariba

calcule o imposto. Se vocé escolher uma isengdo de imposto

no menu Exempt Detail (Detalhe de isengdo), precisara

apresentar uma justificativa.

E importante fazer isso para cada linha faturada.

Role para baixo até a parte inferior da tela e clique no botao
Next (Avangar).

Update Save Exit “

Saiba que, ao clicar em Save (Salvar), o seu progresso atual
serd gravado, mas a fatura ndo serd enviada.

Create Invoice

Confirm and submit this document. It will be electronically signed according to the countries of origin and ¢
‘country is:Czech Republic. If you want your invoices to be stored in the Ariba long term document archiving

Standard Involce Na tela de revisao, verifique se todos os detalhes da fatura
estdo certos antes de finalizar o envio.

REMIT TO: SUPPLIER:
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btotal:

Amount Due

Role para baixo até a parte inferior da tela. Caso seja
necessario fazer revisdes, clique no botdo Previous (Voltar)
para voltar a tela de edi¢do de fatura. Se todos os dados
estiverem certos, clique no botdao Submit (Enviar).

Saiba que, ao pressionar o botdo Save (Salvar), o seu
progresso atual sera gravado, mas a fatura ndo sera enviada.

SAP

" Business Network

Invoice has been submitted.

Print a copy of the invoice
Exit invoice creation

Vocé receberd uma notificacdo indicando que a fatura
foi enviada.




