
 

   הפקת חשבונית להזמנת רכש קיימת

Ariba  מאפשרת לספקים להפיק חשבוניות עבור הזמנות רכש(PO)   נכנסות בתוך הפורטל. ניתן להפיק חשבונית

 להזמנת רכש באמצעות השלבים הבאים: 

 

 בכתובת   Aribaעבור אל דף הכניסה של ספק 
https://supplier.ariba.com/   .והיכנס לחשבון הרצוי 

 

  )שולחן עבודה(  Workbenchנווט אל הכרטיסייה  ,לאחר הכניסה

 .  )הזמנות(   Ordersולחץ על האפשרות 

 

לחץ על מספר הזמנת   ,רכש()הזמנת  Purchase Orderבשדה  

 הרכש שברצונך להפיק עבורה חשבונית.  

 

   Create Invoiceלחץ על לחצן   ,)הזמנת רכש(  POבתצוגת  
 )צור חשבונית( בחלק העליון של המסך ובחר באפשרות 

Standard Invoice )חשבונית סטנדרטית(  . 

 

 

 

 

https://supplier.ariba.com/
https://supplier.ariba.com/


 

 

מלא את פרטי החשבונית שלך. שדות עם   ,במסך יצירת החשבונית 

 הם שדות חובה.   (*)כוכבית 

 

  ,)פריטי שורה(   Line Items גלול מטה לתחתית המסך. בתצוגת 
ובחר את שם    )קטגוריית מס( Tax Categoryסמן את התיבה לצד 

 וכו'( בתיבה ישירות מימינה.     GST,)מע"מ(  VATהמס המתאים )

 
  )הוסף לשורות הכלולות(  Add to Included Linesלחץ על לחצן  

בצד ימין של המסך כדי להוסיף את המס לחשבונית. השורה 
Taxable Amount   )תאוכלס באופן אוטומטי..   )הסכום החייב במס

( כדי לאפשר  (%))שיעור  (%) Rateהוסף את שיעור המס בשורה  

)פטור ממס(    Tax Exemptionלחשב את המס. אם תבחר    Ariba-ל

 יהיה עליך להצדיק זאת.  ,)פרטי פטור(  Exempt Detailהתפריט מ
 

שים לב שיש לעשות זאת עבור כל שורה שאתה מפיק עבורה 
 חשבונית.  

 
 . )הבא(  Nextגלול מטה לתחתית המסך ולחץ על לחצן 

 
תשמור את ההתקדמות    )שמור( Saveשים לב שלחיצה על  

 תגיש את החשבונית.   לאאך  ,הנוכחית שלך

 

תוכל לוודא שכל פרטי החשבונית נכונים לפני   ,במסך הסקירה

 שתהפוך את ההגשה לסופית. 
 
 
 
 
 

 



 

 

לחץ על    ,גלול מטה לתחתית המסך. אם יש צורך לבצע תיקונים

כדי לחזור למסך עריכת החשבונית. אם   )הקודם( Previousלחצן 

 . )הגש(   Submitלחץ על לחצן    ,כל הנתונים נכונים
 

תשמור את ההתקדמות   )שמור( Saveשים לב שלחיצה על לחצן  

 תגיש את החשבונית.   לאהנוכחית שלך אך 

 

 תקבל הודעה שהחשבונית הוגשה.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


