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Rechnungsstellung fiir eine vorliegende Bestellung

Uber Ariba kénnen Lieferanten direkt im Portal Rechnungen fiir eingehende Bestellungen ausstellen.
Um eine Rechnung fir eine Bestellung auszustellen, fiihren Sie die folgenden Schritte durch:

Supplier Login

Ueer Name Rufen Sie die Anmeldeseite von Ariba fiir Lieferanten unter
https://supplier.ariba.com/ auf, und melden Sie sich beim
gewlinschten Konto an.

Password

Forgot Username or Password
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— Wenn Sie sich angemeldet haben, wechseln Sie auf die
i Registerkarte Workbench. Klicken Sie dort auf Orders
0 0 7 (Bestellungen).

Orders (7)

> Editfilter | Save filter Last 31 days |

Klicken Sie im Feld Purchase Order (Bestellung) auf die
Nummer der Bestellung, fiir die Sie eine Rechnung ausstellen

Order Number T Supplier Amount
mochten.
4501743997 PALL EURCPE LTD-TEST €15143.58 EUR
4501746377 PALL EUROPE LTD-TEST £€45430.74 EUR
FARChss Ofe Klicken Sie in der Anzeige der Bestellung oben auf Create

Invoice (Rechnung erstellen), und wahlen Sie dann die
Option Standard Invoice (Standardrechnung) aus.



https://supplier.ariba.com/
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Auf dem Bildschirm fiir die Erstellung der Rechnung geben
Sie die Rechnungsdaten ein. Felder mit einem Asterisk (*)
sind Pflichtfelder.

Scrollen Sie auf dem Bildschirm nach unten. In der Anzeige
der Positionen aktivieren Sie das Kontrollkdastchen neben Tax
Category (Steuerkategorie). Wahlen Sie im Feld gleich rechts
davon den zutreffenden Namen der Steuerart aus (z. B.
Umsatzsteuer, Steuer auf Waren und Dienstleistungen).

Klicken Sie auf der rechten Bildschirmhalfte auf Add to
Included Lines (Zu eingeschlossenen Positionen hinzufiigen),
damit die Steuer in die Rechnung aufgenommen wird. Die
Position Taxable Amount (Steuerpflichtiger Betrag) wird
automatisch ausgefillt. Geben Sie bei der Position Rate (%)
(Satz [%]) den Steuersatz ein, sodass Ariba die Steuer
berechnen kann. Wenn Sie eine Steuerbefreiung aus dem
Meni Exempt Detail (Angaben zur Steuerbefreiung)
auswahlen, missen Sie eine Begriindung dafiir angeben.

Denken Sie daran, dass dies fiir jede Position erforderlich ist,
die Sie in Rechnung stellen.

Scrollen Sie auf dem Bildschirm nach unten, und klicken Sie
auf Next (Weiter).

Hinweis: Wenn Sie auf Save (Speichern) klicken, wird der
aktuelle Fortschritt gespeichert, die Rechnung wird aber
nicht tibermittelt.

Confirm and submit this document. It will be
och

Auf dem Bildschirm zur Uberpriifung kénnen Sie sich
vergewissern, dass alle Daten fiir die Rechnung korrekt sind,
bevor Sie sie endgliltig absenden.
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Scrollen Sie auf dem Bildschirm nach unten. Wenn Sie noch
etwas andern missen, klicken Sie auf Previous (Zuriick), um

Subtotal: wieder auf den Bildschirm zum Bearbeiten von Rechnungen
- zu gelangen. Wenn alle Angaben richtig sind, klicken Sie auf
Amctiet DUt Submit (Senden).
Enrn - I Hinweis: Wenn Sie auf Save (Speichern) klicken, wird der
aktuelle Fortschritt gespeichert, die Rechnung wird aber nicht
Ubermittelt.
SAP~ Business Network
Invoice has been submitted. Sie erhalten eine Benachrichtigung Giber den Versand der
Rechnung.

« Print a copy of the invoice
« Exit invoice creation,




