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Conceder acceso a la cuenta a otros usuarios

En Ariba, mas de un usuario puede tener acceso a la misma cuenta. Esto permite que varios
usuarios compartan la carga de trabajo, asi como dividir las tareas entre diferentes usuarios.
Solo el administrador de la cuenta puede conceder acceso a una cuenta a otros usuarios.
Esto se puede hacer siguiendo los siguientes pasos:

Inicie sesién en su cuenta y haga clic en el icono de perfil de
usuario en la esquina superior derecha. En el menu
desplegable, elija Settings (Configuracidn) y, a continuacion,
Users (Usuarios).

Account Settings

Customer Relationships

Users

Manage Users

En la pagina de configuracion de la cuenta, haga clicen la
pestafia Manage Users (Administrar usuarios).

No items

En la parte inferior de la pantalla, haga clic en el icono + para
agregar un nuevo usuario.

New User Information

Customer Assignment

En la pagina de creacién de usuarios, debera registrar el
nombre de usuario del nuevo usuario (que debe estar en
formato de correo electrénico) y la direccidn de correo
electrénico. Debera asignar al menos un rol al nuevo usuario.
Ademas, puede elegir si el nuevo usuario tendra acceso a
todos los clientes o solo a clientes especificos. Al finalizar,
haga clic en Done (Listo) en la parte superior derecha de la
pantalla.

Se enviara un correo electrdénico al nuevo usuario
solicitdndole que complete su formulario de registro de
subusuario. Una vez hecho esto, el nuevo usuario estara
activo con el rol que se le asignd en el proceso de creacion de
usuarios.




