€9 MSD

Créer un compte Ariba

Pour effectuer des transactions avec MSD via Ariba, vous devez posséder un compte Ariba. Par défaut,
le processus de création de compte crée un compte Standard qui ne nécessite aucun frais
d’abonnement. Apres la création du compte, les fournisseurs ont la possibilité de passer sur un compte
Enterprise, qui comporte des frais d’'abonnement. Il n'est pas obligatoire de posséder un compte
Enterprise pour effectuer des transactions avec MSD via Ariba. Suivez les étapes suivantes pour créer un
compte Ariba :

Accédez a la page de connexion des fournisseurs Ariba a I'adresse https://supplier.ariba.com/ et
cliquez sur le bouton Register Now (S'inscrire).

Vous serez redirigé vers un écran de création de compte. Vous devez y indiquer le nom et
I'adresse de votre entreprise.

En bas de I'écran, saisissez les informations relatives a la personne qui sera I’'administrateur du
compte. Cliquez ensuite sur Create Account (Créer un compte). Ce role est essentiel, car il s'agit
de la seule personne qui peut connecter votre compte aux comptes d'acheteurs, soumettre des
qguestionnaires et créer des profils d'utilisateurs pour d'autres membres de votre organisation.

Par défaut, I'adresse e-mail de I'administrateur du compte est également définie comme nom
d’utilisateur. Si vous le souhaitez, vous pouvez décocher la case Use my email as my username
(Utiliser mon e-mail comme nom d'utilisateur) et choisir un autre nom d’utilisateur, mais ce
dernier doit étre au format e-mail (par exemple exemple@test.com).

En fonction des détails que vous avez saisis, Ariba peut localiser les comptes existants de votre
organisation. Vous pouvez cliquer sur Review accounts (Examiner les comptes) pour consulter les
détails de ces comptes. Si vous souhaitez toujours créer un nouveau compte, cliquez sur Continue
account creation (Continuer la création du compte).

Vous recevrez une demande de confirmation par e-mail a I'adresse e-mail que vous avez saisie.
Cliquez sur le bouton Confirm email (Confirmer I'e-mail) pour continuer.

Veuillez choisir Product and Service Categories (Catégories de produits et services) et Ship-to or
Service Locations (Emplacements de livraison ou de service) de votre organisation, puis cliquez
sur le bouton Add (Ajouter). Veuillez noter qu’Ariba a une liste prédéfinie de catégories de
produits et services. Si vous n'en trouvez pas une qui corresponde exactement a votre
organisation, vous pouvez choisir la définition qui la décrit le mieux.

Vous pouvez également choisir de cliquer sur Remind me later (Me le rappeler plus tard) pour
ignorer cette étape pour le moment.

Votre compte est maintenant créé. Vous allez étre redirigé vers votre écran d'accueil, avec des
7 emplacements par défaut pour votre Workbench (Espace de travail) et vos widgets, qui peuvent
étre personnalisés en fonction de vos besoins.
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