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Como alterar os administradores de conta

Conforme os funcionarios saem da organizacao ou fazem a transicdo dentro dela, talvez seja
necessario reatribuir a funcdo de administrador de conta entre os usuarios. O administrador
de conta é crucial para manter a conta da sua organizacao, ja que so ele pode realizar certas
acOes. Somente o administrador de conta real tem o direito de reatribuir a funcao a outro
usuario. Isso pode ser realizado por meio das seguintes etapas:

Na sua conta do Ariba, clique no icone de perfil do usuario no

Create v | oo canto direito superior da tela.
I I .

o match tu\'j" postings for ulitv";j My Account
7 ‘ No menu suspenso, escolha Settings (Configurages) e,

Contact Administrator . 7 .
pEmE— depois, Users (Usuarios).
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Account Registration Seuings >

ST a0 s Mocaons D Aot e 15 csmen] i Na pagina de configuragdes de conta, clique na guia Manage
Manage Roles Manage Users  Manage User Authentication Revoked Users Mare UserS (Gerenciar usua’ rios).

Email Address AN Access

Uma lista de todos os usuarios com acesso a conta esta na

parte inferior da tela. Clique no botdo Actions (A¢des) no

lado direito do usuario ao qual vocé deseja atribuir a fungdo

il de administrador de conta e selecione Make Administrator
by (Lastmcomaa ][ mmow tomcomac o | e (Tornar administrador) nas op¢des disponiveis.
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Assign a Role | Cancel |

Select a new role for your account

Name

Vocé precisard escolher uma nova fun¢do para a conta atual.
Selecione pelo menos uma opgao e clique em Assign
(Atribuir).




Assign a New Administrator

B WARNING: You are about to transfer your administrator role to

Cancel

Cancel
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Vocé precisara confirmar a alteragdo mais uma vez. Clique
em OK para fazer a confirmacdo da alteracdo da fung¢do. Vocé
serd desconectado de sua conta automaticamente e a
alteracdo serd efetivada. Quando vocé se conectar

novamente, terd somente a nova funcdo que selecionou para
si mesmo.



