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Andern der Kontoadministratoren

Wenn Mitarbeiter aus dem Unternehmen ausscheiden oder intern die Stelle wechseln, muss
moglicherweise die Kontoadministrator-Rolle einem anderen Benutzer zugeteilt werden. Ein
Kontoadministrator ist wichtig, um das Konto Ihrer Organisation zu verwalten, weil zahlreiche Aktionen
nur von einem Kontoadministrator durchgefiihrt werden kdnnen. Die Rolle des Kontoadministrators
kann nur von ihrem aktuellen Inhaber einem anderen Benutzer zugewiesen werden. Dazu sind die
folgenden Schritte erforderlich:

Klicken Sie in Threm Ariba-Konto in der Ecke rechts oben auf

das Symbol fiir das Benutzerprofil.
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Wahlen Sie im Dropdown-Menii Settings (Einstellungen) und
anschlieRend Users (Benutzer) aus.
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Auf der Seite mit den Kontoeinstellungen wahlen Sie die
Registerkarte Manage Users (Benutzer verwalten) aus.

Manage Roles  Manage Users

Am unteren Bildschirmrand befindet sich eine Liste mit allen
Benutzern, die auf das Konto zugreifen konnen. Klicken Sie
rechts neben dem Benutzer, der die Kontoadministrator-
Rolle erhalten soll, auf Actions (Aktionen). Wahlen Sie dann
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aus den angezeigten Optionen Make Administrator (Als
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Sie werden dazu aufgefordert, dem aktuellen Konto eine
neue Rolle zuzuteilen. Wahlen Sie mindestens eine Option
aus, und klicken Sie dann auf Assign (Zuweisen).




Assign a New Administrator

1 WARNING: You are about to transfer your administrator role to
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Sie miissen die Anderungen noch einmal bestatigen. Klicken
Sie auf OK, um die Anderung der Rolle zu bestatigen.
Daraufhin werden Sie automatisch aus lhrem Konto
abgemeldet, und die Anderung wird iibernommen. Wenn
Sie sich das nachste Mal anmelden, besitzen Sie nur noch
die Rolle, die Sie fiir sich festgelegt haben.



