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Como adicionar um anexo a uma nota de crédito ou fatura

Em alguns mercados, é preciso anexar um arquivo em PDF da fatura original ao envio
eletronico pelo Ariba. Para anexar uma fatura, siga estas etapas:

Add to Header v

Role a tela de edicao de faturas para baixo. Acima da exibicao
Line Items (Itens de fatura), clique no botdo Add to Header
(Adicionar ao cabegalho).

Line Items

Insert Line Itern Options
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Tax

Shipping Documents

4 Snaci nanding Escolha Attachment (Anexo) no menu suspenso.
Inst Addtional Reference Documents and Dates
Comment
Attachment
il No. Include Type Pan #

Attachments

Cliqgue em Choose File (Escolher arquivo) e escolha o arquivo
a ser carregado. Clique em Add Attachment (Adicionar
anexo) para confirmar o carregamento do anexo.

Choose File | No file chose Add Attachment
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