
 

Een bijlage toevoegen aan een factuur of creditnota  

In sommige markten is het vereist om een PDF-bestand van de originele factuur toe te voegen aan uw 

elektronische indiening via Ariba. U kunt een factuur toevoegen door de volgende stappen te volgen: 

 

 

Blader omlaag in het scherm voor het bewerken van facturen. 
Klik op de knop Add to Header (Toevoegen aan kop) boven 
de weergave Line Items (Regelitems).  

 

Kies Attachment (Bijlage) in het vervolgkeuzemenu.  

 

Klik op Choose File (Kies bestand) en kies het bestand dat u 
wilt uploaden. 
Klik Add Attachment (Bijlage toevoegen) om de upload te 
bevestigen.  

 

 

 

 

 

 

 


