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Menambahkan Lampiran ke Faktur atau Nota Kredit

Di beberapa pasar, diperlukan untuk melampirkan file PDF dari faktur asli ke pengiriman
elektronik Anda melalui Ariba. Anda dapat melampirkan faktur menggunakan langkah-langkah
berikut:

Add to Header v

Di layar pengeditan faktur, gulir ke bawah. Di atas tampilan
Line Items (ltem Baris), klik tombol Add to Header (Tambah
ke Header).
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Insert Line Itern Options

Add to Header v
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Snaci nanding Pilih Attachment (Lampiran) dari menu tarik-turun.
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Attachments

Klik Choose File (Pilih File) dan pilih file yang ingin Anda
unggah. Klik Add Attachment (Tambahkan Lampiran) untuk
mengonfirmasi pengunggahan.
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