
 

Agregar un archivo adjunto a una factura o nota de crédito  

En algunos mercados, es necesario adjuntar un archivo PDF de la factura original a su 

presentación electrónica a través de Ariba. Puede adjuntar una factura siguiendo estos pasos: 

 

 

En la pantalla de edición de facturas, desplácese hacia abajo. 
Encima de la pantalla Line Items (Partida presupuestaria), 
haga clic en el botón Add to Header (Añadir al encabezado).  

 

Elija Attachment (Adjuntar archivo) en el menú desplegable.  

 

Haga clic en Choose File (Elegir archivo) y elija el archivo que 
desea cargar. Haga clic en Add Attachment (Añadir adjunto) 
para confirmar la carga.  

 

 

 

 

 

 

 


