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Hinzufiigen eines Anhangs zu einer Rechnung oder Gutschrift

Auf manchen Markten miissen Sie eine PDF-Datei der Originalrechnung an die elektronische Rechnung
Uber Ariba anhangen. Fihren Sie die folgenden Schritte durch, um eine Rechnung anzuhangen:

Add to Header »

Auf dem Bildschirm zum Bearbeiten von Rechnungen scrollen
Sie nach unten. Klicken Sie oberhalb von Line Items
(Positionen) auf Add to Header (Zur Kopfzeile hinzufiigen).
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Insert Line Item Options
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|| SheingDocuments Wihlen Sie aus dem Dropdown-Menii Attachment (Anhang)
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Attachments

Klicken Sie auf Choose File (Datei auswahlen), und wihlen
I Mo T choses Add Atachment_ | Sie die Datei zum Hochladen aus. Um das Hochladen zu
bestatigen, klicken Sie auf Add Attachment (Anhang
hinzufiigen).
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